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FORMACIÓN REGLADA
1997-2001.  Estudios de Bachillerato. Instituto Alexandru Vlahuta. (Especialidad Científico) Rumanía

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA
2005. Curso de Paquete Office y Windows. Academia ADP. (200 horas). Vilanova i la Geltrú 

EXPERIENCIA LABORAL
ÀMBITO ADMINISTRATIVO

· (Nov 2006- Abr 2010). Instalaciones Agropecuarias Vilamec S.L. Vilanova i la Geltrú.

Categoría: Auxiliar Administrativa.
Funciones: Atención al cliente tanto telefónica como personal, facturación, control de facturas de proveedores y clientes, control de pagos a proveedores, nóminas, contabilidad, gestión de pedidos para empresas y negociación con proveedores, introducción de base de datos, tributación, archivo, bancos, tramitación de documentación, revisión de nóminas y cuadrantes, riesgos laborales, control libro mayor
· (Abril 2005- Sept 2006).  Montajes Pesados S.L. Vilanova i la Geltrú
Categoría: Auxiliar Administrativa.
Funciones: Atención al cliente tanto telefónica como personal, control de facturas de proveedores y clientes, control de pagos a proveedores, introducción de base de datos, archivo.

SECTOR HOSTELERIA
       •     ( Marzo 2002- Feb 2004). Varios Establecimientos ( Café de les Arts, Heladería

LLorenç, Shawarma, …).  Vilanova i la Geltrú

Categoría: Camarera
Funciones: Atendiendo en barra, preparación de servicios de mesa, atención directa a los clientes, preparación de todo tipo de bebidas, cobro caja, mantenimiento del local, elaboración de tapas y bocadillos.
Categoría: Ayudante de cocina
Funciones: Limpieza de diferentes áreas da la cocina; placas de cocion, maquinaria, ustencillos y electrodomésticos. Cuarto frio; limpiar, corte, pelar frutas, verduras y hortalizas. Ayudar al cocinero en la elaboración de platos ( ensaladas, postres)

OTROS
     •     (Marzo 2004-  Marzo 2005).  Bugaderia Industrial Garaf S.L. Vilanova i la Geltrú
Categoría: Operaria de Lavandería.

Funciones: Doblar sabanas/fundas al ritmo que salían de la plancha, doblado manual de servilleta y toallas, empaqueta-miento.

IDIOMAS                  

 Castellano: Nivel Alto    

 Catalán: Nivel Medio (Cursando Nivel B)         

 Rumano: lengua materna                          

INFORMÁTICA

Sistema operativo: Windows 7, XP

Microsoft Office: Word, Excel e Internet.
OTROS DATOS DE INTERÉS



             FELICIA VIORICA ICHIM








C/ Frances Macia, nº145, 4º-2ª


 Vilanova i la Geltrú  (08800)


18/10/1982, Rumania


  : 627 154 488 


e-mail: feliciaviorica@gmail.com











�





Disponibilidad horaria total / Incorporación inmediata.


Disponibilidad de vehículo propio. Carnet conducir tipo “B”.  


Persona metódica, ordenada, con un alto nivel de capacidad para el trabajo y el aprendizaje y acostumbrada a la resolución de todo tipo de incidencias.

















