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	OBJETIVO
	Alcanzar el éxito mediante la puesta en práctica de todos los conocimientos que he recibido en mi formación, tanto académica como laboral y lograr el máximo y mejor desempeño desde mi puesto de trabajo.

	HABILIDADES
	Alto sentido de responsabilidad y honestidad / Manejo efectivo de relaciones interpersonales / Dominio de grupo / Capacidad de liderazgo / Control de la conducta bajo presión / Etica profesional y personal / Organizado y metódico.

	EXPERIENCIA

LABORAL

Experiencia comprobable en: 1.- Capacidad de dirección y coordinación de equipos de trabajo. 
2.- Capacidad para desarrollar procesos administrativos. 
3.- Trabajo en equipo. 
4.- Manejo de hardware y software especializados. 
5.- Excelentes relaciones interpersonales. 
6.- Desarrollar altos estándares de satisfacción al cliente. 
7.- Comunicación oral y escrita 
8.- Visión de negocio. 
9.- Manejo de clientes y personal.
	· FEB. 2005 / AGO. 2006. FUNDAPATRIMONIO. Telf.: 5458863 / 543-2712. (RAMO: Empresa del Estado). CARGO: COORDINADOR DE TESORERIA. MOTIVO DE RETIRO: Reducción de personal.
· ENE. 2003 / ENE. 2005. IMPORTADORA MORPON, C.A. Telf.: 0414-1348860. (RAMO: Empresa Comercial). CARGO: ADMINISTRADOR. MOTIVO DE RETIRO: Traslado de la Compañía al interior del país.

· AGO. 2002 / ENE. 2003. FUNDACIÓN CENTRO NACIONAL PARA EL MEJORAMIENTO DE LA ENSEÑANZA DE LA CIENCIA (CENAMEC). Telf.: 5640232. (RAMO: Educación). CARGO: ADMINISTRADOR DEL PROYECTO CADOSEB. (Contratado). MOTIVO DE RETIRO: Finalización del Contrato Laboral.

· OCT. 2000 / JUL. 2002. IMPORTADORA GLOBO COTILLON (Distribuidor exclusivo de la marca Prestige de TILCO INTERNATIONAL INC). Telf.: 9418653 / 991-6180. (RAMO: Empresa Comercial / Ventas de Globos importados de Canadá). CARGO: GERENTE DE ADMINISTRACION. MOTIVO DE RETIRO: Renuncia por mejoras saláriales.
· MAR. 99 / MAR. 2000. SOCIEDAD DE GARANTÍA PARA LA MEDIANA Y PEQUEÑA INDUSTRIA (SOGAMPI, S.A.). Telf.: 238-5323. (RAMO: Empresa Mixta / Otorgar fianzas para la Mediana y Pequeña Industria). CARGO: OPERADOR FINANCIERO / ASISTENTE DEL GERENTE DE FINANZAS. MOTIVO DE RETIRO: Reducción de personal.

· MAR. 97 / MAR. 98. CORPORACION AMERICAN MINERALS, C.A. Telf.: 265-4340. (RAMO: Empresa Comercial / Ventas de Minerales no Metálicos). CARGO: ANALISTA FINANCIERO. MOTIVO DE RETIRO: Finalización del Contrato Laboral.

· NOV. 96 / FEB. 97. BANCO CAPITAL, C.A. Telf.: 541-3244. (RAMO: Institución Bancaria). CARGO: OPERADOR FINANCIERO. MOTIVO DE RETIRO: Finalización del Contrato Laboral.
· FEB. 93 / JUL. 97. CENTRO VENEZOLANO DE COMPUTACIÓN Y ADMINISTRACIÓN (CEVECA) (RAMO: Educación / Academia de Computación). CARGO: INSTRUCTOR EN EL ÁREA DE COMPUTACIÓN.  MOTIVO DE RETIRO: Inicio de clases en la Universidad Nacional Experimental Simón Rodríguez (UNESR).

· JUL. 92 / AGO. 96. INVERSIONES PONTE & ASOCIADOS. (RAMO: Empresa Comercial / Ventas de Equipos de Computación). CARGO: ANALISTA DE TESORERÍA. MOTIVO DE RETIRO: Traslado de la Compañía al interior del país.

· NOV. 92 / MAR. 93. MINISTERIO DE TRANSPORTE Y COMUNICACIÓN (MTC) (RAMO: Empresa Gubernamental / Registro Automotor Permanente). CARGO: TRANSCRIPTOR Y OPERADOR DE COMPUTADORAS (DPTOS. Renovación y Traspaso). MOTIVO DE RETIRO: Finalización del Contrato Laboral e inicio de las pasantías del IUNP.

· FEB. 90 / MAY.92. DISTRIBIDORA DIMEROGO, C.A. (RAMO: Empresa Comercial / Ventas de Equipos Médicos). CARGO: ANALISTA CONTABLE. MOTIVO DEL RETIRO: Mejoras Saláriales.

	FORMACIÓN  

ACADÉMICA
	2005 Derecho (UCV – Actualmente) / 2004 Diplomado en Capacitación Pedagógica Para Profesionales No Docentes (UPEL-CIDEC) / 2002 Post Grado en Instituciones Financieras. Mención: a) Análisis y Gestión de las Instituciones Financieras (UCAB) / b) Finanzas Internacionales (UCAB)  / 1999 LIC. en Admón. Mención Recursos Materiales y Financieros (UNESR) / 1996 TSU en Admón. Mención Banca y Finanzas (CUFM) / 1994 TSU en Admón. Mención Gerencia Administrativa (IUTV) / 1991 TSU en Computación (IUNP) 

	CURSOS 

REALIZADOS
	Gerencia Efectiva de Flujo de Caja (2005 / Latin Finanzas y Negocios (LATIN fn)) / Administración Presupuestaria para los Entes Públicos Descentralizados sin Fines Empresariales (2005 / COFAE) / Investigación Acción (2004 CIDEC) / Ética y Valores del Docente (2004 / CIDEC) / La Evaluación de Competencia en Tecnologías de la Información y Comunicación (TIC’S) (2004 / CIDEC) / Nómina, Cálculo y Contabilización (2001 / Eepogesa. El Poder Gerencial S.A.) / Portfolio Management: Gerencia de Carteras de Valores Internacionales (1999 / IESA) / Técnicas de negociación exitosa (1998 / JVR) / Flujo de caja  (1997 / ADESINCA) / Análisis y riesgo en las decisiones de inversión (1997 / SOFTLINE) / English (1997 / CVA) / Administración Financiera e Industrial ( 1995 / ISMA) / El Control Cambiario como Instrumento de Desarrollo (Simposio – 1995 / ISMA) / Política Exterior y Problemas Fronterizos (Simposio – 1995 / ISMA) / El Mercado Cambiario y la Caja de Conversión (Simposio – 1995 / ISMA) / Informática Gerencial (1995 / IHI) / Sistema de Información Mercadotecnia (Foro – 1994 / ISMA) /  Operador de Computadoras y Programador Basic y Cobol (1990 / CCBM) / Operador de Computadores (1988 / CEVECA). 

	OTROS  

ESTUDIOS
	Japonés (1er. Nivel en la Embajada de Japón) / Alemán (1er. Nivel en la UCV)

	PASANTIAS 

ACADEMICAS


	· 1996. BANCO CENTRAL DE VENEZUELA (BCV). Pasante en el Departamento de Deuda Pública Externa / 1994. GRUPO EDITORIAL PRODUCTO (GEP). Pasante en el Departamento de Contabilidad.

	MANEJO DE 

SISTEMAS
	SAINT, INFORMIX, MIX, SAP 3, PROFIT PLUS.


ACTIVIDADES REALIZADAS

· FEB. 05/ AGO. 06. FUNDAPATRIMONIO: Elaboración y  presentación de informes / Rendiciones mensuales sobre los proyectos asignados a fundapatrimonio / Control y supervisión de los proyectos de Fundapatrimonio / Elaboración de flujos de caja / Elaboración de ordenes de pago / Análisis de cuenta por pagar / Conciliaciones Bancarias / Actualización del sistema PROFIT PLUS / Registro y control de facturación / Pago a  proveedores nacionales / Verificación de cuentas bancarias y Fideicomisos  /  Comunicación con bancos / Análisis y aprobación de presupuestos / Supervisión de personal. 
· ENE. 03/ ENE. 05. IMPORTADORA MORPON, C.A.: Elaboración de flujos de caja / Proyecciones del flujo de efectivo trimestral / Elaboración de ordenes de pago / Elaboración y  presentación de informes / Análisis de cuenta por cobrar / Conciliaciones Bancarias / Crédito y Cobranzas / Actualización del sistema SAINT de administración / Registro y control de facturación / Control y manejo de Inventarios / Registro de importaciones mensuales / Registro y control de devoluciones / Pago a  proveedores nacionales y del exterior / Verificación de cuentas bancarias /  Comunicación con bancos / Control e inventario sobre papel valor, artículos de limpieza, mobiliario y equipos de oficina / Análisis y aprobación de presupuestos / Control de renovación de contratos de mantenimiento para equipos de oficina / Control de correspondencia / Control de almacén y supervisión de personal. 
· AGO. 02 / ENE. 03. CENAMEC: Elaboración de ordenes de pago / Elaboración y  presentación de informes  (rendición de cuentas) para el Banco Interamericano de Desarrollo (BID) / Elaboración de Viáticos /Análisis de cuentas por pagar / Actualización de las relaciones de gastos mensuales de administración / Registro y control de facturación / Análisis y aprobación de presupuestos / Control y seguimiento de correspondencia  enviada de los distintos estados/  Seguimiento sobre la realización de cheques y pagos en general / Control  y supervisión de personal / Supervisión y seguimiento de los planes y actividades pautadas para el proyecto. 
· OCT. 00 / JUL. 02. IMPORTADORA GLOBO COTILLON: Elaboración de flujos de caja, elaboración de ordenes de pago / Elaboración y  presentación de informes / Análisis de cuenta por cobrar / Conciliaciones Bancarias / Crédito y Cobranzas / Actualización del sistema MIX de administración / Registro y control de facturación / Control y manejo de Inventarios / Registro de importaciones mensuales / Registro y control de devoluciones / Análisis y aprobación de presupuestos / Control de renovación de contratos de mantenimiento para equipos de oficina / Control de correspondencia / Seguimiento sobre la realización de cheques y pagos en general. / Control y supervisión de personal del departamento de administración / Realización de Nóminas / Reclutamiento y Selección de personal.
· MAR. 99 / MAR. 00. SOGAMPI, S.A: Colocaciones en operaciones a plazo (apertura, renovación y cancelación de depósitos a plazo fijo, títulos de corta denominación, participaciones) / Compra de papeles comerciales / Cotizaciones (interbancarias y de subastas) / Actualización del sistema de administración y tesorería (disponibilidad bancaria e inversiones y colocaciones) / Elaboración de flujos de caja / Actualización de la cartera de inversiones / Elaboración de ordenes de pago / Seguimiento de la fianza otorgada / Elaboración y presentación de informes (Análisis de los Edos. Financieros de las Instituciones Bancarias, Comité de Colocaciones (Apertura y cierre)) / Control sobre los Comités de Colocación / Registro y control de facturación / Seguimiento sobre la realización de cheques y pagos en general / Control y supervisión de personal del departamento de ingresos y egresos. 
· MAR. 97 / MAR. 98. CORPORACION AMERICAN MINERALS, C.A: Elaboración de flujos de caja / Conciliaciones Bancarias / Pago a  proveedores nacionales y del exterior / Verificación de cuentas y referencias bancarias / Elaboración y presentación de informes Análisis de Estados Financieros / Elaboración de cuadros comparativos de las Instituciones Bancarias. 
· NOV. 96 / FEB. 97. BANCO CAPITAL, C.A: Operaciones a plazo (apertura, renovación y cancelación de depósitos a plazo fijo) / Cotizaciones (interbancarias, de subastas) / Actualización del sistema de mesa de dinero / Elaboración de flujos de caja / Actualización de la cartera de inversiones / Control de tesorería / Análisis de cuentas y manejo de contabilidad general (cuentas por cobrar) / Operaciones Over-nigth. 
· FEB. 93 / JUL. 97. CEVECA: Profesor para las siguientes áreas: Introducción a la Computación / Programación Basic y Cobol / Sistemas Operativos DOS 5.0 / Contabilidad Computarizada / WORD PERFECT 5.1 / QUATRO PRO – LOTUS 1,2,3 / WORDSTAR PROFESIONAL 6.0 / INTRODUCCIÓN AL WINDOWS / BASES DE DATOS DBASE III PLUS / WORD FOR WINDOWS. 
· JUL. 92 / AGO. 96. INVERSIONES PONTE & ASOCIADOS: Pago a  proveedores nacionales y del exterior / Conciliaciones Bancarias / Elaboración de flujos de caja / Proyecciones del flujo de efectivo trimestral / Verificación de cuentas bancarias /  Comunicación con bancos / Control y manejo de Inventarios / Registro de importaciones mensuales / Registro y control de devoluciones / Registro y control de facturación  / Control e inventario sobre papel valor, artículos de limpieza, mobiliario y equipos de oficina / Análisis y aprobación de presupuestos / Control de renovación de contratos de mantenimiento para equipos de oficina / Control de correspondencia / Control de almacén y supervisión de personal / Seguimiento sobre la realización de cheques y pagos en general. 
· NOV. 92 / MAR. 93. MTC: Registro diario de los títulos de renovación de automóviles a través de programas de computación / Registro diario de los títulos de traspaso de automóviles / Verificación de los documentos para realizar traspaso y renovación de automóviles / Control y Organización de los documentos transcriptos / Relación de documentos para la Dirección General del Servicio Autónomo de Administración del Transito Terrestre. 
· FEB. 90 / MAY. 92. DISTRIBUIDORA DIMEROGO, C.A: Registro diario de la contabilidad tanto manual como a través de programas de computación / Auxiliares de cuentas por pagar y bancos / Control y manejo de Inventarios / Pago a proveedores nacionales y del exterior / Conciliaciones Bancarias.







