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DATOS PERSONALES:
Nombre:


MARIA HENAR

Apellidos:


OTERO ENJUTO

Dirección:


C/ NUEVA  10   2º G

Código Postal:

40194

Localidad:


TABANERA DEL MONTE

Municipio:


PALAZUELOS DE ERESMA

Provincia:


SEGOVIA

Nacionalidad:


ESPAÑOLA

D.N.I.:



03462225N

Teléfono:


921 448 706

Teléfono móvil:

699 449 572

Correo Electrónico:

otero5@hotmail.com
Fecha Nacimiento:

04 / 07 / 1979
Lugar Nacimiento:

SEGOVIA
Estado Civil:


CASADA
Nº de Hijos:


1
FORMACIÓN Y ESTUDIOS:
Titulación:


TITULO DE F.P.1 (Grado Medio) (12 Diciembre 2001)
· Técnico en estética personal decorativa

Idiomas:


INGLES BASICO

Cursos:

-
MECANOGRAFIA 250 pul/min  
85h

-
INFORMATICA BASICA  

30h

-
OFFICE 2000: EXCEL Y ACCESS 2000 75h
-
APLICACIONES INFORMATICAS  
80h
-
CURSO DE RIESGOS LABORABLES BASICO (02/06/2004–30/06/2004) 50h

_
CURSO DE RIESGOS LABORABLES (16/12/2008-22/12/2008) 30h

-
GESTION FISCAL Y LABORAL DE EMPRESA  110h

-
GESTION DE COMPRAS Y APROVISIONAMIENTO  110h

-
GESTION PYMES  60h

- 
DISEÑO DEL ESCAPARATE EN EL PEQUEÑO COMERCIO  30h

-
INGLES BASICO  100h

-
PEINADO Y CORTE DE SEÑORA  35h
-
ELECTRICISTA ELECTRONICO DE VEHICULOS  200h
-
CARPINTERIA Y EBANISTERIA  2400h
EXPERIENCIA PROFESIONAL:

Empresa:



TELEPIZZA

Fecha:




4 Febrero 1998 – 22 Noviembre 1998

Actividad Desarrollada:

-     Recepción de llamadas

· Atención al público

· Mantenimiento del local a lo referente en Limpieza y Orden

· Colocación de Almacén

Empresa:
ESCUELA TALLER REAL SITIO DE

SAN ILDEFONSO

Fecha:




1 Noviembre 1996 – 31 Octubre 1998

Actividad Desarrollada:

APRENDIZ DE CARPINTERIA

· Realización de muebles y otros artículos

· Colocación y mantenimiento de taller

· Limpieza de taller y maquinaria

· Utilización de maquinaria

Empresa:



COMERCIAL M & H
Fecha:




1 abril 1999 - 2014……..
Actividad Desarrollada:

-     Informar y atención al público
· Recepción y atención telefónica

· Recepción y colocación de pedidos

· Facturación y documentos varios

· Mantenimiento de local y almacén a lo referente en limpieza y colocación.

· Montaje de escaparate

· Control de almacén

· Gestión de pedidos

· Utilización de equipo informático

· Traslado y resolución de pedidos

·  Atención al público profesional

· Atención personalizada

Empresa:



LIMPIEZAS GREDOS

Fecha:




3 Noviembre 2003 – 2012

Actividad Desarrollada:

LIMPIADORA DE OFICINAS Y LOCALES

DATOS COMPLEMENTARIOS:

Carnet  de conducir:

B y Btp 
Vehiculo propio:

SI

Escuela de Técnicas de  Seguridad y Apoyo (Ministerio de Defensa)

(30/11/1998-28/01/1999)

