                            
DATOS PERSONALES:

NOMBRE Y APELLIDOS: Carmen  Pilar Puerta Puerta

DIRECCIÓN                     :   Morcillo,   23, POBLACIÓN: Dúrcal  C.P: 18650

DNI                                    :   44295064  P
[bookmark: _GoBack]
FECHA NACIMIENTO    :  25-07-76

TELEFONOS                    : Móvil:      646540524

CORREO                           :  carmen9640@ gmail.com

TITULACION ACADEMICA:

-DIPLOMADA EN RELACIONES LABORALES, por la Escuela Universitaria de Relaciones Laborales de Granada.

-CURSO DE RECEPCIONISTA, por Formas Formacion.2015

-PRACTICAS DE RECEPCIONISTA EN HOTEL PALACIO DE SANTA INES . GRANADA.  160 HORAS.

-MANEJO  DE PROGRAMAS VERIAL Y HORIZONTEL

IDIOMAS

-NIVEL B2  DE INGLES EN LA ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS DE ORGIVA.2015

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

ESPAÑA

-Prácticas en asesoría fiscal y laboral. Empresa: Almocita Empresarial S.L.L. Duración: un año. Del 03-03-99 al 03-03-00.

-Dependienta.Atencion al Publico. Cajera. Empresa: Almocita Empresarial, S.L.L. Duración: 10 años. Del 01-12-99 al 30-03-10.

- Auxiliar  Administrativa. Cajera: Empresa: Talleres Casares. Duración: 3 años y medio . Del 01-08-03 al 01-02-07.

- Auxiliar Administrativa. Atención al público: Empresa : Centro de Estudios Mahina . Duración 1año y medio  . Del 26 -09-2004 al 30 -07-2006.

-Agente de Circulo de Lectores. Duración: 3 años. 2008-2010.

- Dependienta  : Empresa:Herbolario Orígenes.2012

INGLATERRA

-Dependienta .Empresa: Moroccanlanterns. Bath .Contacto Chris: 777564668

-Camarera .Blue Qualis Deli. Duracion 9 meses. Diciembre 2013-Septiembre 2014.

FORMACIÓN PERMANENTE:

 CURSOS:

-Iniciativa empresarial: celebrado en Málaga. Organizado por el Consejo  de Juventud de Andalucía, del 22 al 28 de septiembre de 1996. Duración: 50 horas.

-Gestión de la Seguridad, La Salud Laboral y El Medio Ambiente: Organizado por la Escuela Universitaria de Relaciones Laborales de Granada. Del 03-11-97 al 20-12-97. Duración: 60 horas.

-Gestión Fiscal y Laboral: Impartido por CEMPE (confederación de empresas pequeñas y autónomos) y promovido por CEPES (comité de entidades permanentes para la economía social de Andalucía). Desde el 28 de agosto hasta el 30 de septiembre de 1998 en Durcal
(Granada).

-Emprendedor Turístico: Impartido por la Asociación Cultural Iqlim Alisar de Lecrín
(Granada). Desde el 08-06-00 al 31-08-00. Duración: 300 horas.

-Internet: Impartido por SICMA (Servicio Integral de Consultoría Multidisciplinar).Desde el  01-04-02 al12-04-02. Duración 30horas.

-Factplus: Impartido por Centros de Estudios Mahina. Desde el 01-03-03 al 30-05-03. Duración 60 horas.

-Empleada de oficina: Impartido por Centro de estudios Mahina. . Desde el 01-12-03al 25-junio de 2004. Duración:799 horas

-Windows xp: Impartido por Forem. Desde el 10/05/2005 al 30/05/2005.Duracion:30 horas.

-Outlook: Impartido por Forem . Desde el 10/05/2005 al 30/05/2005.Duración:30 horas.

-Logística para no logísticos. Impartido por Forem Desde el 24/05/2005 al 14/06/2005.Duración:30 horas.

-Diseño gráfico: Impartido por Forem . Desde el 04/04/2005 al 08/06/2005. Duración 77 horas.

-Internet y correo electrónico:Durante los días 04/07/06 al 02/08/2006.

-Iniciación a la red:Durante los dias 09/05/07 al 12/06/07.

-El procedimiento administrativo: Impartido por el sindicato andaluz de funcionarios Duración: 150 horas. Junio 2007.

JORNADAS

-Relaciones de Trabajo y Protección Social: Organizada por la Facultad de Derecho de la Universidad de Granada. Celebrada los días 23, 24, y 25 de Febrero de 1998. Duración: 25 horas.


SEMINARIOS

-Contabilidad Jurídica: organizado por la Asociación de estudiantes de CEDEGE y la Facultad de Derecho de la Universidad de Granada. Impartido desde el día 03-02-98 al 13-02-98. Duración: 20 horas.

OTROS DATOS 

-Curso de mecanografía audiovisual realizado por la Academia Mecanográfica de Dúrcal.
-Poseo carnet de conducir tipo B

DATOS DE INTERES GENERAL
-Soy una mujer eficiente, responsable, puntual, con alto nivel de escucha y confianza.

-Poseo un alto sentido de la responsabilidad.

-Me considero una persona muy amable y capaz de crear un clima armonioso  con el cliente y con los compañeros de trabajo

-He desempeñado diferentes tipos de trabajo, todos ellos enfocados a la atención al publico y relacionado con tareas administrativas.

-Poseo  disponibilidad inmediata.

-Me adapto a cualquier tipo de horario, ya sea mañana o tardes.

-Dispuesta a residir en el lugar de trabajo.
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