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CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES
- Nombre y apellidos: Fátima Arenas Moreno
- DNI: 28929936-F
- Dirección: Av. Dorita la Algabeña, nº 1, bajo B, 41980 - La Algaba, Sevilla
- Teléfono: 695935534
- E-mail: fatima.arenas.moreno3@gmail.com
- Fecha de nacimiento: 13 de agosto de 1979
- Lugar de nacimiento: Sevilla
- Estado civil: Soltera
- Permiso de conducir tipo B y vehículo propio
FORMACIÓN REGLADA

Técnico Auxiliar de Administrativo y Comercial (F.P.I.).

Instituto de Formación Profesional Beatriz de Suabia, Sevilla. 1997.

Graduado escolar.

Colegio Público Vicente Aleixandre, La Algaba. 1994.
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA
Prácticas Administrativas de 600 horas de duración.

Gestoría Sando, Gestión de Empresas S.L. 2004.

Curso de Internet Explorer de 50 horas de duración.

Ayuntamiento de La Algaba. 2001.

Curso de Contaplus Élite de 50 horas de duración.

Ayuntamiento de La Algaba. 2000.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Octubre de 2014 - Mayo de 2015
Teleoperadora en Konecta BTO, S.L.

Junio de 2012 - Mayo de 2013
Empleada de cocina en la Peña Bética Manuel Montilla Suárez.
Marzo de 2012 - Abril de 2012
Tele-operadora en Sitel Ibérica S.A.
Noviembre de 2006 - Junio de 2008
Empleada en el Departamento de Facturación y Cobro en la Constructora Juan Carlos Durán Walls.
Septiembre de 2004 - Octubre de 2006
Empleada en el Departamento de Presupuestos, Facturación, y Cobros, en la Constructora Duinde S.L.

Agosto de 1999 - Julio de 2004
Auxiliar Administrativa en la Gestoría Administrativa Sando, Gestión de Empresas S.L. realizando funciones de tramitación de seguros, contabilidad, archivos, atención al público, telefonista, transferencia de vehículos, etc.

CONOCIMIENTOS INFORMÁTICOS
- Sistemas operativos: Windows y Linux.
- Bases de datos: Access.

- Ofimática: Paquete Office y Gestor Financiero 2000.

OTROS DATOS DE INTERÉS
Mecanografía: 250 ppm.
Disponibilidad horaria absoluta.
