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RESUMEN CURRICULAR



Rif:                                             V-  16652310-5 
Cédula de Identidad:
         16.652.310
Nacionalidad: 

         venezolana
Estado Civil: 

         Soltera  
Lugar de Nacimiento:
         Maracaibo Edo – Zulia 
Fecha de Nacimiento:
         05/12/1982
Dirección:


         Av. 2 El Milagro con calle 77 Res. Mirador del Lago  
                                                          Torre “B” Piso 4 Apto, 4-2  
Correo Electrónico:                Jennyclemenz@hotmail.com
Teléfonos:
                                  (0424)-6239215-(0261) – 7929289  -  (0416)-3688853                                                                                                                                                                                                                    
                                                          (0414)6493169


Secundaria:


Instituto Nuestra Señora de Lourdes.                                                           

                                                         Título Obtenido: Bachiller en Ciencias.
Educación                                      
Superior: 
 

            Instituto Universitario de tecnología “Unir”
Título Obtenido: Técnico Superior Universitario en Publicidad y Relaciones Públicas.

- Universidad Rafael Urdaneta.

Actualmente cursando el 5to trimestre de Psicología en la facultad de Ciencias Políticas, Sociales y Administrativas (URU).


Institución:                                   Centro Electrónico de Idiomas   
Curso:                                            Operador Tec. En computación   
Institución:                                         CEDIC 

Curso:                                                   Administración de Recursos Humanos  

Instituto:



    CEFAE (Centro de entrenamiento y desarrollo)
Curso:


                Asistente Administrativo
                

+

Institución:                                 UNIR (5 de julio)                       

Taller:                                         Organización de Eventos Protocolo y Ceremonial  

Institución:                                 CEDIC                          

Taller:                                          Inteligencia Emocional y Crecimiento Personal

Institución:                                 CEDIC                          

Taller:                                          Ética Profesional 
Institución:                                 INCE                          

   Taller:                                    Autoestima y Motivación al Logro
Institución:                                  CEFAE (Centro de entrenamiento y desarrollo)  Taller                                          Atención al cliente
Institución:                                  UNIR

  Taller:                                      Gerenciando mi persona                                                                                        

Institución:                             UCAB “Universidad Católica Andrés Bello”
  Taller:                                      Psicología del consumo y mercadeo 

+

Actualmente cursando el primer modulo de Gerencia en Publicidad, Mercadeo y Ventas. (Diplomados Unir)       

Institución:                           UCAB “Universidad Católica Andrés Bello”
Congreso:                                  “La Psicología Hoy” 
Institución:                            UNIR (5 de julio)                                                  
Congreso:                                  Nuevas Tendencias Publicitarias y avances                                                    
                                                          Tecnológicos.


 Empresa:                               Comercial Gigante  

Cargo:                                       Asistente Administrativo
Labores Realizadas:   
         Control de documentos recibidos y enviados, inventario      
                                                          Archivo de los documentos técnicos y administrativos.
                                                           Escaneo de información técnica y administrativa. 
 Atención al cliente. 
Dirección:                                   Av. Delicias con calle 73

Empresa:                                   Subway, C.A.  

Cargo:                                       Gerente de turno

Labores Realizadas:
        - Atención al cliente.
- Supervisión de personal. 

- Control de inventario.

- Escaneo de información.
- Recepción de llamadas.

- Recepción de facturas, velando que las mismas cumplan con los requisitos del SENIAT.

- Distribuir pago a proveedores y empleados.

- Elaboración de reportes diarios de productividad.   

Dirección:                                 C.C. Ciudad Trinidad (Delicias norte frente al sevenstar)
Empresa:


        CELLCOM DE VENEZUELA, C.A.
Cargo:


        Asistente Administrativo

Labores Realizadas:
 -  Informar a los vendedores de las activaciones aprobadas por MOVISTAR.

- Control de inventario.

- Recepción de llamadas.

- Elaboración de documentos.

- Envío y recepción de faxes.

- Archivo de documentos técnicos y administrativos.
- Telé marketing 
Empresa:
                             Auto Agro de Maracaibo
Cargo:                                      Analista de crédito

Labores Realizadas:              - Atención al cliente.
- Control de inventario.

- Escaneo de información.

- Recepción de llamadas.

                                                          -Análisis de crédito persona natural y jurídica 
Dirección:                                   Bella vista

+

- Rico María Gladys

C.I.: 13.210.774

Edad: 40 Años

Ocupación: Comerciante

Telf.: (0414)-6120179(0416)-3688853
- López Guillermo

C.I.: 15.987.877

Edad: 25 Años

Profesión: Administrador

Telf.: (0414)-6381569 – (0261)-7360130
- Clemenza José Antonio
Edad: 20 Años
Ocupación: Estudiante

Telf.: (0414)- 6493169
Datos Personales





Estudios Realizados








 Cursos Realizados
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Diplomado  y   congresos





TALLERES REALIZADOS DE ESPECIALIZACION PROFESIONAL 





EXPERIENCIA LABORAL   





REFERENCIAS PERSONALES











