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ESTHER LIAÑO LAGUARDA
46460 SILLA (Valencia) 
teléfonos: 96.113.22.60 y 655.895.727

E-mail: estherlaguarda@hotmail.com

enlace a Linkedin: https://es.linkedin.com/in/esther-liaño-laguarda-25606782
Carnet de conducir B y vehículo propio.
TITULO PROFESIONAL: ADMINISTRATIVO.

EXPERIENCIA LABORAL

* 2016-. FERRETEBIEN, S.L. (COINFER) Prácticas. DEPENDIENTA

Cobrar a los clientes, hacer presupuestos, pedir faltas diarias, ...
* 2013. CAMPO SECO, S.L. (Prácticas en grupo IMPORTACO) ADMINISTRATIVA.

Atender centralita, distribuir el correo, tareas de archivo, realizar encuestas de satisfacción.

* 2009-2010. CENTROS COMERCIALES CARREFOUR, S.A. CAJERA.

Atender y cobrar a los clientes, cuadre de caja, esporádicamente hacer inventarios

* 1996-2009. AFE CONSULTING, S.L. , ADMINISTRATIVA.

Preparar y pasar la contabilidad, preparar declaraciones trimestrales y rentas, conciliar bancos, atención telefónica y atención al público, etc.
* 1994-1995. COPION, S.L. DEPENDIENTA en fotocopiadora.
FORMACIÓN REGLADA:
-Técnico en gestión administrativa (FP Grado Medio o FP I) en CIPFP Mislata, 2013.
- BUP en I.E.S. Francisco Ferrer y Guardia de Valencia, año de final. 1994.

CURSOS:

· Cert. de Profes. de Organización y Gestión de almacenes, 430h,  2016.

· Curso de Manipulador de alimentos en 2015 Fundación para el empleo CV

· Curso de Inglés gestión comercial, en Inforlingua, 210 h.

· Curso de Ofimática, Consultoría y formación SANROMAN, 2012.

IDIOMAS Y OTROS CONOCIMIENTOS
Valenciano, nivel Medio. Inglés nivel Medio (A2)
Nivel medio-alto de OFFICE, nivel alto de diversos programas de contabilidad, incluido Contaplus, nivel básico de SAP. Nivel alto de correo electrónico, Internet y redes sociales.

