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 Datos Personales.
      Nombre: Macarena Portas                                                            
      Teléfono: 0341-156513323 / 0341-4407318
Mail: macarenaportas@gmail.com
      Domicilio: Córdoba 2510, 2º piso. Rosario.
      Nacionalidad: Argentina
Fecha de Nacimiento: 25-10-1984
Estado civil: Soltera (sin hijos)


Cuil: 27-31290082-9
Estudios Cursados.
· Terciario: Técnico Superior en Administración Hotelera (2005/2007).
            “Complejo Educativo Juan Manuel Belgrano incorporado Nº 4011”
· Secundario: Bachiller Pedagógico (1998/2002).
                      Escuela Normal Superior N° 2 “Juan María Gutiérrez”
Cursos de capacitación:
· Anfitrión Turístico de la ciudad de Rosario (en curso) – Secretaría de Turismo de la Municipalidad de Rosario. 

· Auxiliar Administrativo Contable con Soporte de PC – Centro Provincial de formación Profesional N° 2. (2015)

· Facturación Sanatorial. -Instituto de Educación Profesional- Fundación Natus (2014).
· Dinámica de las relaciones interpersonales en la empresa.- Federación Gremial de Comercio e Industria Rosario (2014).
· Organización de Eventos Empresariales. -Federación Gremial de Comercio e Industria Rosario (2014).
· Curso de capacitación para Preceptores de instituciones educativas Nivel 1 (2012). -Instituto del Sindicato de Obreros y Empleados de la Educación y la Minoridad, delegación Rosario.       
· Operador de PC e Internet (2012). -Instituto Superior “General José de San Martin”.
· Asistente de Estudio Jurídico (2010). -Instituto de Capacitación Rosario.
Otros cursos
· Marketing 360° (2015)- Federación Gremial de Comercio e Industria Rosario. 

· Atención al cliente y análisis del consumidor (2015)- Federación Gremial de Comercio e Industria Rosario

· Taller Avanzado de Ceremonial de los Símbolos Patrios (2015) – Monumento Nacional a la Bandera.
· Reanimación cardiopulmonar básico y primeros auxilios (Noviembre 2012).
-Instituto del Sindicato de obreros y Empleados de la Educación y la Minoridad,  delegación Rosario.
· Cocinero profesional (2003-2004). - Escuela de cocina Silvia Castaño.
Experiencia laboral
· Visión interior  SRL   “Joison producciones”  -Productora de espectáculos-. (Marzo 2008- Mayo 2015 . Modalidad eventual)
Cargo: Administrativa- Asistente de contaduria. Manejo de Sistema Bejerman,  modulo de compras, cuentas corrientes y pagos. Control de comprobantes. Preparación de órdenes de pago/ ingresos, archivo de documentación, trámites y depósitos bancarios, pagos de impuestos y servicios. Tareas de oficina administrativas generales.
Otros: Asistente de producción; encargada de merchandising,  boletería ( Sistema Ticketek y Viaticket), promociones, recepción y alojamiento de artistas, asistencia en catering de shows, armado de camarines, manejo de caja ( manejo de efectivo y tarjetas de crédito- débito), planilla de rendiciones diarias.
· Grimolizzi Producciones -Productora de espectáculos- (Julio/ Octubre 2013. Modalidad eventual).
Cargo: Boletería (Sistema Ticketek; ventas entradas, informe diario de ventas, coordinación de sectores. Rendición diaria de caja( manejo de efectivo y tarjetas de crédito- débito)).
· París Rosario -comercio rubro textil- (Noviembre 2011/ Julio 2013- refuerzo). 
Cargo: Vendedora. Atención al público; asesoramiento de imagen y atención personalizada.
· RFDart evento de arte y diseño (Mayo 2011/Enero 2012)
Cargo: Organizadora. Tareas de producción (armado, prensa, RRPP entre otros).
· Brilla Limpio -empresa de limpieza-  (Abril 2010- remplazo por vacaciones).
Cargo: Asistente. Tareas de oficina administrativas generales, atención telefónica, asistente junior de RRHH .
· Theobroma cacao- comercio rubro alimenticio- (Junio/Septiembre 2009-trabajo por temporada).
Cargo: Atención al público. Asesoramiento a clientes para eventos y manejo de caja( manejo de efectivo y tarjetas de crédito- débito).
· Administración Jäger: administración de edificios (Junio 2008/ Marzo 2009- remplazo por maternidad).
Cargo: Asistente. Tareas generales y administrativas de oficina; atención a  proveedores y público, trámites en tribunales.
· Village Rosario Cinemas SA. (Junio 2006/Agosto 2006).
Cargo: Pasante. Tareas generales de atención al público.                
· Club Hotel Catedral Spa y Resort. (Diciembre2005/ Enero 2006).
Pasante. Atención al público en área de Spa y Healt Club.
· Sol Echesortu. Estación de servicios (Noviembre 2002/ Marzo2005).
Cargo: Administrativa. Tareas generales y administrativas de oficina; atención a                   proveedores, control  y  reposición de stock. Uso de sistema Doing.
Extras. 

· Voluntariado en la semana de Jura a la bandera en el Monumento Nacional a la Bandera de la ciudad de Rosario(2015).

· Inglés básico, oral y escrito. 
· Conocimiento general y manejo de PC. Paquete Office, manejo de Internet.
· Sistema  PAX (programa de reservas hotelera).
· Sistema Viaticket y Ticketek. Sistema Bejerman. Sistema Doing.
· Carnet de conducir clase B.
· Ex socia de Rotaract (programa juvenil de Rotary Internacional). Cargo: Encargada de prensa en eventos con fines solidarios. Presidenta Comité de Servicio a la Comunidad. Presidenta servicio en el Club y Desarrollo Profesional. Secretaria y  asistente de tesorería entre otros. (2004/2011).
