CURRICULUMVITAE:ELENAMANGASREMESAL/AUX.ADMINISTRATIVO
DATOSPERSONALES:
Nombre: Elena Mangas Remesal

DNI: 75.775.786-D

Fecha de nacimiento: 4 de enero de 1989

Lugar de nacimiento: Cádiz
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Dirección: Avda. José León de Carranza 4 trdo. 11ºA - 11011  Cádiz

Correo Electrónico: helenemanches@gmail.com
Teléfono: 672184414

Estado civil: Soltera

FORMACIÓNACADEMICA:
Educación Secundaria Obligatoria. Colegio Argantonio (Cádiz)

2011-2013 CFGM en Gestión Administrativa. - Colegio San Ignacio
Certificado profesional Técnico en ventas - Academia Futuro (Cádiz)

EXPERIENCIAPROFESIONAL:
(Enero 2015 –Actualmente) Secretaria/ Gestora comercial
O CONCENTRA DIRECTO - UBL Brokers, S.A. (c/García Carrera 43, entreplanta, local 9-Cádiz)
(Enero 2013-Actualmente) Auxiliar Administrativo
O GDM & B Asesores (c/García Carrera 43, entreplanta, local 9-Cádiz)

· Sistema RED, Monitor de informática (Contabilidad), alta de empresarios, escritos administraciones, archivo, recepción de llamadas, cobros, reparto documentación, etc.
(Octubre 2013 – Enero 2014) Agente de seguros / Secretaría
o Chocrón Aseguradores, S.L. (Zurich-Cádiz)
(Abril 2013-Junio 2013) Auxiliar Administrativo
o Centro de formación Forinsur, S.L. (c/ Ecuador 2, local c2- 11007 Cádiz)

(Octubre 2011- Abril 2013) Camarera
o Restaurante ''La abuela Elfrides'' (PL/San Agustín-Cádiz)

(Julio 2011 – Octubre 2011) Servicio de barra y mesa.

o Restaurante Mare´s (Cuesta de Santa María s/n- Cádiz

(Mayo 2011- Julio 2011) Servicio de mesas.

o Restaurante El Aljibe (c/ Plocia- Cádiz)

(Noviembre 2010 – Mayo 2011) Servicio de barra. Relaciones públicas.

o Pub Karaoke Katakana (Madrid)

(Mayo 2010 – Septiembre 2010) Cantante de orquesta

o Ave Gades (Voicepal S.L.)

(Julio 2009 – Mayo 2010) Comercial de Vodafone

o Key 21

(Junio 2008 – Junio 2009) Dependienta de comercio de moda
o Mayoral Stores S.A. (CC. Bahía sur-San Fernando)

(Octubre 2007 – Mayo 2008) Servicio de barra y mesas

o Restaurante “La Bellota” (Cádiz)

(Junio 2007 – Octubre 2007) Cantante de orquesta
o Quinta Avenida (Voicepal S.L.)

(Julio 2006 – Mayo 2007) Camarera de Catering

o Catering “El Faro” (Cádiz)

FORMACIÓNCOMPLEMENTARIA:
Idiomas:
o Inglés: speaking-alto, writing-alto, listening- medio

Informática:
o Conocimientos de Office, correo electrónico e Internet
Curso de 120 horas. Cámara de Comercio (2006)

o Dominio de Excel, Word, Access, Monitor de informática (Contabilidad) y Factura Plus

OTROSMÉRITOS:
Chica dinámica, responsable, con ganas de aprender, muy trabajadora, don de gentes y buena presencia.

Disponibilidad inmediata, vehículo propio.

OBJETIVO:
Mejorar económicamente mi situación. Crecer profesionalmente.
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