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Leticia Núñez Mata
Fecha y lugar de Nacimiento: 03 Junio 1987. Santa Cruz de Tenerife
Teléfono: 690 212 506 
Correo electrónico: leticia.nmata@gmail.com

2011-2012   
Certificación Internacional Experto en Coaching
                      
Iesec Human (225 horas). Santa Cruz de Tenerife.

2008-2009   
Master Dirección Estratégica de Recursos Humanos
                        
Universidad de Salamanca. 

2005-2008  
Diplomatura Relaciones Laborales 

                        
Universidad de La Laguna, Tenerife.


04/2015-06/2015
GRUPO REVIVE 2013 SL


Graduada Social

Funciones: Contratos, Nóminas, Seguros Sociales, altas y bajas TGSS, Subvenciones, asesoramiento laboral, etc.

06/2013-02/2015 
DOÑA MANOLITA, Administración de Loterías (Madrid)

Auxiliar Administrativo

Funciones: E-commerce. Atención al cliente (presencial y telefónica), pedidos, reservas, contabilidad, gestión loterías (ventas, devoluciones, consignaciones), selección de personal para campaña de Navidad, etc.

06/2012-01/2013 
DOÑA MANOLITA, Administración de Loterías (Madrid)

Empleada de Ventas
Funciones: Venta de lotería, atención al cliente (presencial y telefónica), pedidos, etc. 

05/2012-06/2012
MUTUA MADRID OPEN, Torneo de Tenis.

Voluntariado 
Funciones: Control de acceso a gradas, atención clientes zona VIP, organización stands y prensa. 

01/2010-12/2012    “YOU, COACH! NEWSLETTER”

 Revista online de Recursos Humanos y Coaching.

                                  Coordinadora y Redactora


 Funciones: Coordinar a los diferentes colaboradores de la revista, controlar el envío y recepción de artículos, corregirlos, adaptar los temas, elegir contenidos cada mes, escribir mis propios artículos, buscar cuñas publicitarias, etc
11/2010-05/2011
ALABENTE, Asociación para la Liberación contra la Anorexia y Bulimia en Tenerife.


Graduada Social
Funciones: Contratos, Nóminas, Seguros Sociales, Subvenciones, Gestión de Calidad y Prevención de Riesgos Laborales. 

06/2009-09/2009 
CEPSA, Compañía Española de Petróleos S.A.

Técnico de Recursos Humanos
Funciones: Administración de personal, Formación, Organización, Nóminas y Control de Presencia. 

· Curso Inglés B1, nivel intermedio.
CAMBRIDGE ACADEMY (2015)
· Aplicaciones Informáticas de Gestión: facturaplus, nóminaplus y contaplus. 
300 horas.
             CENTRO FORMACIÓN SOL (SCE). Santa Cruz de Tenerife (2010).
· Curso Ofimática Paquete Office (Word, PowerPoint, Excel y Access).
CENTRO DE ESTUDIOS FIDALGO. Zamora (2008/09)


· Curso Agente de la Innovación.

FUNDACIÓN EMPRESA. UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA (2011)

· Curso Finanzas para no financieros.
ESCUELA SUPERIOR DE NEGOCIOS CAJACANARIAS. Tenerife (2011)

· Curso Básico de Prevención de Riesgos Laborales. 50 Horas
             BUREAU VERITAS FORMACIÓN S.A.  Tenerife (2010)

· Curso Superior en Sistemas Integrados de Gestión: Calidad, Medioambiente y Prevención de Riesgos Laborales. 200 horas
Incluyendo certificación como Auditor de Calidad ISO 9001:2008
             BUREAU VERITAS FORMACIÓN S.A.  Tenerife (2009)

· Curso Liderazgo y Coaching empresarial
             BUREAU VERITAS FORMACIÓN S.A.  Tenerife (2009)

· Curso Sistema DELTA y Normativa en materia de Accidentes de Trabajo 

Jornada formativa, MUTUA UNIVERSAL. Tenerife (2007)
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