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                     (  alexa.bonilla83@gmail.com

Información Personal
Edad:   26 años.                                                 

Lugar y fecha de nacimiento: San Salvador, 28 de Enero de 1983. 
Estado Civil: Soltera. 

Profesión u oficio: Licda. En Administración de Empresas.

Licencia de conducir: 0614-280183-109-6.
Dirección: Col. Coruña # 2, casa No. 4, Polg. “D”, Soyapango, 

                 San Salvador.
Teléfono: 2291-2585                                          Celular: 7816-5055

	Aptitudes y Actitudes
· Motivación y conocimientos técnicos necesarios.

· Proactiva y dinámica.
· Capacidad para trabajar en equipo.

· Buenas relaciones interpersonales.

· Alto grado de responsabilidad y honestidad.
	Objetivos
· Encontrar una organización que me permita aplicar los conocimientos adquiridos en los años de estudio. 
· Formar parte de un equipo de trabajo y consolidarme profesionalmente en una empresa donde los logros personales y el desempeño sean reconocidos, además de permitir oportunidades de desarrollo personal y profesional para el buen desempeño de las funciones asignadas.


Formación Académica
Estudios universitarios: Universidad  Centroamericana “José Simeón Cañas “.

Titulo: Lic. Administración de Empresas.

Bachillerato: Colegio Liceo Cristiano Revdo. Juan Bueno’’ Santa Lucia ’’ (1999-2001).                                                    

Titulo: Bachiller  Técnico Vocacional, opción: Contaduría. 

Primaria y secundaria: Colegio Liceo Cristiano Revdo. Juan Bueno “La Coruña’’ (1990-1998).

Otros Estudios
· A la fecha estudiando Técnico en Mercadeo en la Universidad Centroamericana “José Simeón Cañas”.
· Actualmente  cursando estudios de inglés, nivel intermedio  en corporación Obm.
· 1°  Congreso Empresarial Estudiantil  “ El empresario salvadoreño ante

             La apertura comercial “(26 y 27 de noviembre del 2004).

· Seminario Taller de Planeación Financiera, realizado en la UCA, del 17 de febrero al 4 de marzo de 2005.
Horas Sociales Realizadas
La Fabril de Aceites S.A. de C.V.

Área: Recursos Humanos.                                      Cargo: Auxiliar de Recursos Humanos.
Función: Verificación y corrección de los empleados en listas del FSV, ISSS, AFP, envió de memorando, y labores que requerían de realizarse al momento. 

Ministerio de Educación

Área: Clases a distancia.
Función: Impartir clases de matemáticas en los niveles de bachillerato, así como, dar seguimiento al rendimiento educativo de todos los estudiantes.

Habilidades Técnicas  y Administrativas

· Computacional: dominio de programas de base de datos, manejo del paquete office, internet, entre otros. 

· Contables: conocimientos básicos contables en la elaboración de planillas, conciliaciones bancarias, estados de resultado, balance general, registro de producciones por procesos, entre otros.

· Secretarial: Buena redacción, presentación y análisis en informes técnicos.

Experiencia laboral

Experiencia en el área de ventas y compras de perfumería, calzado, ropa, accesorios, electrodomésticos, entre otros. Así como, atención al cliente, manejo de inventario, control de precios y trato con proveedores. Realizados en una Boutique (negocio familiar)  ubicada en la ciudad de Soyapango, desde el año 2002, hasta la fecha. 

Experiencia en el manejo de oficina realizado en el área de Recursos Humanos, La Fabril de Aceites S.A de C.V.

Referencias Personales

	Nombre
	Puesto
	Teléfono

	Ing. Fernando Alfredo Aguilar Valiente
	Colaborador de Informática
Ministerio de Trabajo
	Trabajo: 2209-3725

Celular: 7824-2074

	Licda. Bridgette Herrera Escobar
	Asistente de cuenta
Ericsson E.S.
	Trabajo: 2210-5211

Celular: 7999-3205

	Licda. Norma Lissette Alfaro Lopéz 
	Ejecutiva de Tesorería
Bon Appetit, S.A. de C.V.
	Trabajo: 2344-4010
Celular: 7155-2420

	Abg. Yessenia Soleyda Hernández
	Ejecutiva de MIPYMES
Telefónica S.A
	Celular: 7833-0756

	Lic. Obed Isaí Rodríguez Rivera
	Asistente Vice-Rectoría Financiera

Universidad Centroamericana "José Simeón Cañas"
	Trabajo: 2210-6600

Ext. 216

Celular: 7039-6166
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