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DATOS PERSONALES

· Dirección: C/San Ignacio, 34 1ºI-18110 Las Gabias-Granada-
· Teléfono: 661 073854
· Fecha Nacimiento: 01-08-1980
· DNI.:  74675248 K
· Correo Electrónico: marinieves.gg@gmail.com

FORMACIÓN ACADÉMICA

· Título Técnico Aux. Administrativo, realizado en el Colegio Salesiano San Juan Bosco, en la localidad de Granada. Finalizado 18/12/1998.

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

· Curso de Prevención de Blanqueo de Capitales. Impartido por Peláez Consultores (50 horas). Septiembre 2012.
· Curso de Inglés: atención al público. Impartido por IFES-UGT (240 horas). Noviembre 2010-Enero 2011.

· Curso de Aplicaciones Informáticas de Gestión (Nominaplús-Contaplús-Facturaplús-Word-Excel). Realizado en la Academia Tecnoszubia (334horas). Febrero-Mayo 2010.
· Curso de Calidad de Servicio y Atención al Cliente (100 horas). Impartido por UGT, Junta de Andalucía. Septiembre-Octubre 2008.
EXPERIENCIA PROFESIONAL

· Camarera de Pisos, en el Hotel Santa Cruz, -Sierra Nevada- (Diciembre-Marzo 2014/15).
· Camarera de Pisos, en la empresa Hipotels (Hotel Bahía Grande), -Cala Millor-Palma de Mallorca- (Mayo-Noviembre 2014). 
· Dependienta, en la empresa Compra de Oro, -Ogíjares- (Enero 2011-Octubre 2013). Empresa dedicada a la compra de oro. Funciones:

· Atención a Clientes

· Compra de Oro

· Facturación

· Pagos

· Aux. Administrativo, en la empresa Pescafrén, S.L.,-Atarfe- (Abril 2005-Enero 2009). Empresa dedicada a distribución de productos congelados (pan, bollería, pastelería…..)Funciones:

· Pedidos clientes y Facturación

· Pedidos proveedores

· Televenta

· Gestión de cobros-Gestiones Bancarias

· Aux. Administrativo, en la empresa Codigrán, S.L., -Santa Fé- (Octubre 2001-Abril 2005). Empresa dedicada a distribución de productos congelados (pan, bollería, pastelería…). Funciones:

· Recepción y gestión de pedidos

· Facturación

· Gestión de cobros

· Televenta.

· Aux. Administrativo, en la empresa Cristalería Rubio y Enrique, S.L., - Las Gabias- (Julio 2000-Julio2001).Funciones:

· Facturación

· Cobros

· Atención al Cliente

· Aux. Administrativo, en la empresa Zapata y Gervilla, S.L., -Granada- (Octubre 1999-Marzo 2000). Empresa dedicada a reparaciones de fontanería, albañilería, pintura… Funciones:

· Facturación y Presupuestos

· Atenc. Al Cliente
INFORMÁTICA:
· Paquete Office. 

· Prog. Facturaplús. 

· Prog. Nominaplús. 

· Prog. Contaplús. 
IDIOMAS:

· Inglés: Nivel Básico
OTROS DATOS

· Carnét A y B

· Vehículo Propio

· Disponibilidad Inmediata
