CURRICULUM VITAE

Datos Personales

Nombre y Apellidos:
MARÍA DOLORES POSADAS GARCIA
Fecha de nacimiento:
7 de Junio de 1979.

DNI.:
28.756.533- R.
Dirección:
Paseo de Europa, 29, portal 1 – 3º D. 41012, Sevilla
Teléfono:
618.26.45.46.
Dirección de email:
lolaposadas@hotmail.com
Lugar de nacimiento:
Sevilla.
Carné de conducir B:
Vehículo propio.

Formación 

Sept. 07- Abr.08
Curso de Secretariado de Dirección Impartido por Confederación de Empresarios de Andalucía (CEA), Sevilla(580 horas).

Marzo 2008
Seminario Protocolo Empresarial aplicado al Secretariado de Dirección, impartido por la Escuela Internacional de Protocolo de Granada. Centro Andaluz de Formación Integral de las Industrias del Ocio. Mijas-Costa. Málaga (320 horas).
1998 – 1999
Técnico Medio de Comercio y Marketing.I.E.S. Camas(Camas). Sevilla.

Experiencia Laboral

Noviembre 2012 – Actualidad
MONTERO ARMABURU, S.L.P – Secretaria de Departamento Mercantil, desempeñando tareas como filtro de llamadas, gestión de agenda, reuniones, viajes, uso de paquete office, petición de documentación al Registro Mercantil y de la Propiedad, gestión de incurridos y gastos, uso de GD, etc…

Abril 2008 – Octubre 2012

GARRIGUES, S.L.P – Secretaria de Socios y Asociado de departamentos Marítimo, Mercantil, Administrativo y Fiscal, desempeñando tareas como filtro de llamadas, agenda, reuniones, viajes, facturación, presentaciones, acciones de inventarios, redacción de actas, uso de SAP, etc…)
Sep. 2005 - Sep.2007

IMASUR SERVICIOS EVENTUALES S.L. - Ejecutiva de Cuentas. Sevilla.

Sep. 2004 - Julio 2005

G.S.M. BAHIA S.L. (Distribuidor de Vodafone) - Secretaria Administrativa. Sevilla.

Mar. 2003 - Junio 2004

EL CORTE INGLES, S.A. – Dependienta. Sevilla.

Feb. 2002 - Mar.2003

AMICHI (DISEDIS, S.L.) Sevilla. - Dependienta. Sevilla.

Nov. 2001 - Feb. 2002
ZOCO - TIENDAS PEYRE Sevilla. - Dependienta. Sevilla.

Dic. 1999 - Nov. 2001

BOUTIQUE CAMERINO, S.L. - Dependienta y responsable de tienda. Sevilla.
Sep.1999 - Dic. 1999

SPRINGFIELD, S.A. - Prácticas de Comercio y Marketing. – Dependienta. Sevilla.
Julio1999 - Sep. 1999
BOUTIQUE CAMERINO, S.L. - Dependienta. Sevilla.
Junio 1998 - Julio 1998
CORTEFIEL, S.A. - Dependienta. Sevilla.
 Idiomas





Inglés - Nivel Intermedio hablado y escrito.
2008 - 2011

Curso de Inglés. Academia Linc. Sevilla.
Sep. 2008

Curso intensivo de Inglés Academia Clic – Sevilla.
1992 - 1994

Curso de Inglés. Academia English LanguajeInstitute. 

Gines. Sevilla. 
Informática

Conocimiento y manejo de Paquete Office 2007.
Conocimiento y manejo de SAP.
