Ingrid Colomo Gomez 

Estudiante Psicología - Secretaria Recepcionista
     Calle 68 # 23B – 16 Tel. 3656485


Barranquilla, Agosto del 2009

Señor

Selección de Personal

Barranquilla

Tengo el gusto de presentarle mi hoja de vida para ser considerada dentro del Proceso de Selección para el cargo de  Asistente de Recursos Humanos

Actualmente soy estudiante de Servicios Psicológicos en el Centro Inca, Barranquilla, inicié mis estudios como Secretaria Ejecutiva Sistematizada en el Centro Inca, Relaciones Industriales y Administración de Personal (Centro Inca). Durante los últimos años he tenido la posibilidad de adquirir conocimientos en Sistema (Word, Excel, Power Point, Internet, Outlook, etc), Administración de Recursos Humanos (Sena), Servicio y atención al cliente (Sena), Selección y Vinculación de Personal (Sena), los cuales son fundamentales para mi carrera y mi desempeño.

Me gustaría tener una entrevista con usted para ampliar la información que contiene mi Hoja de Vida, espero su llamada.

Cordialmente,
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INGRID COLOMO GOMEZ

C.C. # 32.779.076 de Barranquilla

Hoja de Vida – Ingrid del Carmen Colomo Gómez

Perfil
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Estudiante de Servicios Psicológicos. Me desempeño como Secretaria Recepcionista, Servicio y Atención al Cliente, cuento con una experiencia de más de 32 meses. Igualmente he realizado cursos como Administración de Recursos Humanos, Selección y Vinculación de Personal, Servicio y Atención al Cliente, Office 97. manejo de Word, Excel, Power Point, Internet, Outlook, Conmutador de 10 líneas internas y externas, manejo de Archivo Central, Manejo de Personal.

Experiencia Laboral

Desde los inicios de mi carrera comencé a trabajar como Recepcionista, luego como Secretaria, adquieriendo experiencia en el Departamento de Personal (al ser colaboradora de la jefe de personal), despertando en mi el interés por el Departamento de Recursos Humanos, me he desempeñado como Coordiandora de una oficina manejando personal.

Datos Personales

Ingrid del Carmen Colomo Gómez

C.C. 32779076 de Barranquilla

Nacida en al ciudad de Cartagena el 5 de Febrero de  1975

Teléfonos: 3656485 – 3767999

Celular: 310 361 47 22

Mail: incolomo@hotmail.com – Psicol.incolomo@hotmail.com
Referencias Laborales:

Productos Unidos Ltda – Juan Sarue

Tel.: 3473035 

Secretaria 

Dr. Gustavo Romero – Director Hospital Pediatrico (Contratista Arpro)

Tel.: 3474113

Coordinadora de Archivo 

Ignacio Colomo Valiente – Archivos Ltda

Tel.: 3106262755

Secretaria , Archivo 

Gregorio Guzman Florez – Pc Net Service

Tel.: 3205191125

Secretaria - Recepcionista 

Reforestadora de la Costa Ltda

Tel.: 3690989 – 3690992

Jefe de Archivo encargada 

Compunet de Colombia – Ing. Hernán Pájaro – Representante Legal

Tel.: 3600255

Secretaria – Recepcionista  

Dr. Pedro José Manco Acosta – Abogado – Asesorías Jurídicas

Tel.: 3681945

Secretaria 

Seguridad el Pentagono Colombiano Ltda – Sepecol Ltda

Tel.: 3604237 – 3604028 

Secretaria Recepcionista 

Productos Unidos Ltda – Juan Sarue

Tel.: 3473035 

Secretaria – Recepcionista 

Referencias Personales:

Hernando Gutierrez Valiente

Gente Estratégica Bogotá

317 799 75 59

Jesús A. Roldan Piedrahita

Economista

311 599 84 11

Dr. Jorge A. Rayo Lozada

Psicólogo

312 457 47 70 – 313 222 83 96 

Gregorio Guzman Florez

Jefe de Sistemas Arneg Andina

3664100 Ext. 224 – 320 519 11 25

Ing. Alberto Caballero Zapata

Ingeniero Saint Gobain

3799599 – 315 883 58 63
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