
Leidy Carolina Espinosa Díaz

LEIDY CAROLINA ESPINOSA DIAZ

DATOS PERSONALES

Dirección:
  


Cr 7 D N°10- 54
Teléfono:
 
 


7120513 

             
  


3134017774 - 3114790465 
Lugar y fecha de nacimiento:



Bogotá, Septiembre 13 del 







1987

Documento de identidad:




1.032.395.534 de Bogotá

Pasaporte:






AL 774093

Visa Mexicana:





00000594160 - Múltiple

Estado civil:






Soltera – sin hijos

Edad:







22 años
Correo electrónico:   




trese_minumber@hotmail.com
PERFIL PROFESIONAL

Tecnóloga en Administración Empresarial y Técnica en Sistemas e informática, con espíritu continúo de aprendizaje.
APTITUDES PERSONALES

Responsable, leal, comprometida eficiente y eficaz para realizar las funciones, adaptabilidad a los cambios, recursiva, creativa. Capacidad de aprendizaje, compromiso, trabajo en equipo y aptitud emprendedora. 

FORMACIÓN ACADÉMICA

TECNOLOGO:


         

SENA  


Administración Empresarial


Febrero 2008 – Diciembre 2009

Tocancipá Cundinamarca Colombia
TECNICO:
Centro Educativo ISES

Técnica en Sistemas e Informática.

Febrero  2007-Diciembre  del 2008

Tocancipá Cundimarca Colombia
CURSOS VIRTUALES:
SENA VIRTUAL

- Administración de recursos 


  Humanos 

- Base de Datos

- Flash animación en 2 D

- Ingles 3

- Internet avanzado

- Linux

- Photoshop

- Servicio al cliente

- Conceptualización en Seguros 
NIVEL ALTO 
Word, Excel, Power Point, Access, Flash, Movie maker, Publisher.
NIVEL  MEDIO 

OPM, BROWSER OPM11i, Conocimiento de EGO, Normatividad y Documentación, Sistema de Gestión Integral SIG, Balanced  Score  Card,       Cinco “S”, Lotus Correo interno, SAP, Outlook, Ingles.
EXPERIENCIA LABORAL

Empresa:





L.A CONSTRUCTORA
País y Ciudad:




México – Tampico- Tamaulipas
Jefe inmediato:
Ing. Leopoldo L. Torres Flores
Cargo:
Gerente

Teléfono:





00552 (833) 1-25-94-82

Celular: 





00444 521 (833) 155-43-49
Cargo desempeñado:
Asistente Administrativa 
Funciones:
Manejo de Agenda, Base de datos,  informes gerenciales, Actas, recepción de llamada, Manejo de archivo,  correspondencia y documentación, elaboración de estrategias de mercadeo.
Fecha ingreso:




Octubre  de 2009


Fecha de retiro:




Julio de 2010
Motivo de retiro:




Voluntario
Empresa:





ALPINA S.A.
País y Ciudad:




Colombia Sopo Cundinamarca
Jefe inmediato:

Margarita Herrán

Cargo:
Jefe Producción

Teléfono:





4238600 Ext: 2058

Celular:





311 489 44 47 

Cargo desempeñado:
Practicas (Asistente Administrativa)  
Funciones:
Manejo de  inventarios, informes gerenciales, registro de nomina, recepción de llamadas,  control de eficiencias, manejo de OPM, Browser, compras de insumos y materiales del proceso, solicitud de dotación.

Fecha ingreso:




Diciembre  de 2008


Fecha de retiro:




Septiembre de 2009

Motivo de retiro:




Terminación del contrato

Empresa:





E´BEL BELCORP
País y ciudad:




Colombia – Tocancipa – C/marca 
Jefe inmediato:




José Álvarez

Cargo:





Jefe de Salud Ocupacional

Teléfono:





5930404 Ext.: 2094

Celular:





313 441 8148

Cargo desempeñado:



Auxiliar de vestieres y atención al 






cliente interno y externo.

Funciones realizadas:



Manejo y de Inventarios, 








entrega de dotación y atención a 






proveedores y personal.

Fecha ingreso:




Agosto del 2007



Fecha de retiro:




Diciembre  del 2008

Motivo  de retiro:




Terminación del contrato.

REFERENCIAS PERSONALES

Marisol Abril Vargas
Compensación electrónica   

BANCO DE OCCIDENTE
Teléfono: 29720 00 Ext. 7007
Celular: 315 387 28 06
Luis Mosquera Mosquera
Abastecedor
BELCORP EBEL
Celular: 320 812 49 90 
LEIDY CAROLINA ESPINOSA DIAZ

C. C. 1.032.395.534 de Bogotá







Hoja de vida – Julio de 2010
Leidy Carolina Espinosa Diaz


