ANA ORIVE VERGARA

Alicante 19 Bajo B · Alcobendas, Madrid 28100 · Móvil: 627087597 · Fijo: 916511554 3/8/1980
ana_orive@hotmail.com
· Perfil
Licenciada en Psicología, con experiencia en selección de personal, en gestión administrativa laboral y en área comercial, con cartera propia de clientes.
Acostumbrada al trabajo en equipo y orientada a la consecución de objetivos. 
Carácter dinámico y entusiasta.

· Experiencia

Octubre 2006 –  Abril 2009 



            Randstad

Consultor RRHH
- Técnicas: criba curricular, entrevistas personales, realización diferentes pruebas de selección.
- Administrativas: contratación, seguridad social, convenios, presupuestos, nóminas, gestión deuda.(Contrata, Sistema Red, Winsuite, Delta, AS-400)
- Comerciales: Captación y fidelización de clientes 

Agosto 2006 – Septiembre 2006 



Randstad
Administrativo RRHH

Criba curricular, entrevistas, selección, contratación, seguridad social, winsuite

Septiembre 2005 – Julio 2006



INGECON

Coordinadora de formación 
Selección profesorado

Implementación formación y supervisión

Preparación documentación requerida por Servicio Regional Empleo Comunidad de Madrid

Comunicación continúa con técnicos empleo Comunidad de Madrid, ayuntamientos, academias y docentes.
· Idiomas & Informática

Inglés (Fluído) y español (Nativo)

Excel (Intermedio), Internet (Alto), Word (Alto), PowerPoint (Intermedio), AS400, Certificado Mecanografía
· Formación Académica
2005 Universidad Complutense de Madrid         Licenciatura en Psicología
· Cursos

2009 CEIM (IBM, Madrid)
Nominaplus Versión 2008 (15 horas)

2009 CEIM (Sunion, Madrid)

Administrativo/a de personal (90 horas)
2008 Sage Formación (Aranjuez)
 
 Nóminas, contratación y seguridad social  (50 horas)
2006
INGECON (Madrid)

Excel (20 horas)
2006       FEI (Getafe)

             
Marketing y técnicas de venta (25 horas)
2006
FEI  (Getafe)


 
Nuevas tecnologías aplicadas a  la gestión empresarial    (20 horas)
2003 Comunidad de Madrid 
Intervención socio educativa en medios   penitenciarios (90 horas)
2002 Escuela Cemsa
Monitor de tiempo libre (450 horas)
· Otras actividades
Monitor tiempo libre en Asociación Juvenil Las Aves, Asociación Magni y Deportur, realizando actividades con niños y adolescentes (durante 6 años)
·    Datos de interés
Permiso  de conducir B y vehículo propio

