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María Lorenzo García
Nacida el 19 de Enero de 1979 en Toledo. 
C/ Orquídea nº 6  C. P.: 45008 Toledo
Teléfonos: 630 14 51 36- 925 22 83 20- 925 33 33 05
Carné de conducir y coche. E-mail: marialorenzo23@hotmail.com
DATOS ACADEMICOS
    
LICENCIADA EN HUMANIDADES.1997-2002 en la facultad de letras de Padilla (Toledo).
    
CERTIFICADO DE APTITUD PEDAGÓGICA (C.A.P.) de Diciembre de 2001 a Mayo de 2002 en la especialidad de Geografía e Historia en la universidad de Valladolid.
Cursando CICLO SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS, modalidad e-learning, en formación profesional de Castilla – la Mancha. Aprobados los módulos de gestión financiera (160 horas), gestión de aprovisionamiento (125 horas), aplicaciones informáticas y operatoria de teclados (255 horas), administración pública (110 horas), productos y servicios financieros y de seguros (110 horas), recursos humanos (130 horas), gestión comercial y servicio de atención al cliente (138 horas), formación y orientación laboral (65 horas), auditoria (90 horas) Proceso integral de la actividad comercial (170 horas), Inglés (160 horas) Recursos humanos y responsabilidad Social Corporativa (95 horas) y proyecto empresarial (195 horas).
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA
    Realizados los cursos de: “Prevención de riesgos laborales en instituciones sanitarias” (150 horas); “La comunicación, la información y la atención al usuario” (100 horas); “Admisión, información y documentación clínica” (150 horas); “Habilidades de la comunicación en la práctica sanitaria” (150 horas); y “Calidad en instituciones sanitarias, notas iníciales” (100 horas), todos ellos en modalidad a distancia en la escuela de Gestión sanitaria de Galicia.
   Realizado el curso de “Archivística y catalogación de libros” (120 horas), en modalidad a distancia en el Centro de Formación Universitario y Profesional Carpe Diem.
   Asistencia a las Jornadas Técnicas "La gestión de la calidad en los archivos públicos"  27 y 28 de Noviembre de 2003 y ``Las Políticas en el ámbito de los archivos municipales`` en Toledo el 18 y 19 de Diciembre del 2002
 IDIOMAS
    Inglés hasta nivel B1; Francés hasta nivel A2
    Alemán hasta nivel B1; Italiano hasta nivel B2  
INFORMÁTICA
    Office nivel avanzado, modulo de aplicaciones informáticas y operatorias de teclados 255 horas. Más de 250 pulsaciones por minuto.
Certificado de manipulador de alimentos

DATOS PROFESIONALES
2015-  Encuestador para TNS investigación de mercado y opinión, S.L. Campañas de 22 días en diciembre 2014, 13 días en marzo 2015 y 4 días en abril 2015.
2014-2012 Gestión de valijas y documentación en Centro Logístico Nacional Docout, en Getafe (Madrid), media jornada en horario nocturno. (2 años y 3 meses)
2011-12- Encuestador para el Instituto Nacional de Estadística (4 meses)
    
2010- Auxiliar de archivo en el Archivo Municipal de Toledo (6 meses).
2009- Ordenanza en la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha, en la Conserjería de Salud y Bienestar Social de Toledo (6meses).
2008- Ordenanza en la Junta de Comunidades de Castilla La  Mancha, como vigilante  de museo, en el museo de Sta. Cruz de Toledo (2 meses).
        - Auxiliar de recepción en hoteles AC, en Toledo (9 meses).
2008- 2005- Auxiliar Administrativo para el SESCAM, en Provincia de Toledo, realizando sustituciones.
2005- Ayudante de dependiente para Bricoking (10 meses), en Toledo.
- Auxiliar Administrativo para la farmacéutica Janssen-Cilag  (5 meses) Toledo. Tareas de grabación de datos y archivo.
- Cajera para la empresa Bricodepot España s.a. en Toledo (5 meses).
2004- Cajera para la empresa Start Holding España. Para su cliente Bricostock (7 meses) en Olías del Rey, Toledo.
 - Reponedora para la empresa Start Holding España. (1 mes y medio).Para su cliente Bricostock en Olías del Rey, Toledo.
 - Grabadora de datos por obra y servicios, en la farmacéutica Janssen-Cilag. (Dos semanas).
 - Auxiliar Administrativo con contrato por obra y servicios, en la farmacéutica Janssen-Cilag. (1 mes y medio).
2003- Agente de desarrollo turístico en el Ayuntamiento de Toledo (3 meses).
2002- Profesora de la E.S.O. en el colegio Santa María de Toledo (sustitución de un mes). En el área de sociales.
