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	Eva Domínguez Collado
Monasterio de Obarra 5 esc 3 3º T  Cuarte de Huerva. Zaragoza 

Fecha de nacimiento: 11/08/1971 

(: 654 30 44 64 
(: eva.collado2011@gmail.com


Formación académica

1985-1990        Técnico en Administración de Empresas 
Colegio San Vicente de Paul
Formación extra académica
· Máster Contabilidad Financiera 
· Escuela Negocio CAI
· Curso Marketing

· Crea 

· Curso Avanzado Excel, Word, Access, poder Pont.

· Certificación ITIL Fundación V3

· Pragmática 2011

Experiencia profesional

1990-2005
Contabilidad Financiera 
      

Oficial Administrativo
- Gestión y contabilización  facturación a Acreedores.
- Cierre de gastos, mensual, trimestral y anual.
- Pagos a  acreedores y toda actividad relacionada con ellos.
2006-2009
Asistente Servicio Técnico
- Gestión de Facturas y presupuestos, como herramientas Excel y Access.   
- Contacto  con Ingenierías y Ayuntamientos relacionado con  permisos obras, etc.
2010-2015 Asistente Sistemas Información  


                          - Agenda control y coordinación de reuniones y viajes.
- Atención telefónica y recepción  de visitas.
- Organización archivo documentación.
- Gestión Facturas y presupuestos con Access.
- Apoyo y control personal departamento.
- Gestora de la configuración inventario elementos informáticos proceso Itil.
 Programas manejados

· Excel, Power Point, Word, Access
· Sistema AS400
· Oracle. Esbasse Usuario

· Usuaria avanzada internet.
 Idiomas

Ingles  - Nociones 
Otros datos de interés

· Carnet de conducir

· Vehículo Propio
