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CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES
NOMBRE: 
Alejandra Morón Santos.

FECHA DE NACIMIENTO:
05/10/1977

LOCALIDAD:
Alcorcón
PROVINCIA
Madrid
CP:
28922

TF:
91 611 84 87 / Móvil. 6500 954 64.

CORRREO ELECTRONICO:
sandra-mo@hotmail.com
EXPERIENCIA PROFESIONAL

· Reponedora de la marca Bimbo. Empresa Stock Uno. Hipermercado Carrefour de Móstoles. Año 2015.
· Operaria de Limpieza: Empresa Ferrovial S.A. Centro: Universidad Europea de Madrid. (UEM). Año 2015.
· Manipuladora de Alimentos. Empresa de Catering. Centro  de Discapacitados Padre Alfredo Zurita. Año 2015. 
FUNCIONES: Realización de bandejas de comida para su posterior envío. Realización de canapés, bocadillos, túrmix, etc. Corte de embutido y otras clases de alimentos con su maquinaria y utensilios específicos para ello. Realización de la trazabilidad de la elaboración de las comidas, etc.

· Cajera. Ikea. Muebles y Decoración. Año 2015.

FUNCIONES: Operaciones relacionadas con cajas con Fondo y Cajas Eco. Abrir el punto de venta en horarios establecidos. Verificar que el fondo de caja este completo al recibirlo y  antes de entregarlo. Recibir documentos de valor (Tarjetas, bonos…).  
· Moza de almacén. Hipermuebles Tifón. Año 2014.
FUNCIONES: Recepción, carga y descarga de mercancía. Embalaje y entrega de pedidos. Manejo de documentación: Hojas de pedidos, albaranes, etc. Uso de traspalé y carro de mano. Atención al cliente. Orden y limpieza del almacén. Utilización de carretilla elevadora.                   

· Grabadora de datos. Mica Express Halcourier y Repsol YPF. Años  2013 y 2000.

FUNCIONES: Grabación y verificación de datos. Atención al cliente telefónica y personalmente. Resolución de incidencias. Escaneo y archivo de documentos. Clasificación, pesaje, medición y etiquetado de toda clase de paquetería.

· Reponedora. Hipermercados Hipercas y E’leclerc. Años 2001-2010.

FUNCIONES: Encargaba  de la reposición de artículos en varias secciones. Realización de  listado de pedidos. Recolocación del género. Control de Stock. Carga y descarga de las mercancías.  Realización de inventarios. Etiquetado de productos e Inspección de fechas de caducidad. Limpieza y orden en las secciones.
· Auxiliar Administrativa. Ghutersa. Empresa de Artes Gráficas e Imprenta. Año 2000.
FUNCIONES: Introducción manual e informática de documentación. Clasificación, escaneo y archivo de documentos. Atención telefónica. Organización del correo.

DATOS ACADÉMICOS

· Graduado Escolar. Colegio Los Cantos.

· Formación Profesional. Grado Medio. Auxiliar de Delineación. Instituto Juan XXIII.
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA


· Curso de Catering. Centro Fuenllana. (2015). 250 H. Obtención del Certificado de profesionalidad.
· Curso de Mozo de Almacén Carretillero. (2014). Centro Implika. 488 Horas. 
· Curso Auxiliar de Comercio. (2014) 230 Horas. Centro CDM Formación. Obtención del Certificado de Profesionalidad.
· Curso de Grabador de Datos y manipulación de documentación. (2013). Centro De Formación y Empleo IMEPE. Obtención del Certificado de Profesionalidad.

· Curso de Camarera/Limpiadora en Hospitales y Centros Residenciales. (2011). 258H. Centro Ingecón. 

· Empleado de oficina. Plan FIP (la C. de Madrid). (2010). Centro Ceex. 300 horas.

· Ofimática y Contabilidad Informatizada. (Programa Contaplús).

· Curso de Repostería. (2011). Duración 371 horas. Centro De Formación y Empleo, Imepe.

· Curso de Charcutería. (2011). Duración 108 horas. Centro Infofrescos

· Secretaria de dirección. (2000). Duración 500 horas. Centro Santa Teresa.

· Administrativa. (2000).Duración 300 horas. Centro Santa Teresa.
· Curso de ofimática: (1999). Duración 300 horas. Centro Imepe.
· Mecanografía. Título Homologado.

INFORMÁTICA

Ofimática: Microsoft Office: Word, Excel, Access, Power Point y Outlook. Nivel Avanzado.

Programas: Contaplús y Visio. Nivel  Básico.

Internet Explorer, Mozilla, Correo Electrónico: Nivel Avanzado.

OTROS
Carnet de Conducir. B. 
 Carnet de Carretilla Elevadora. Carnet de Manipulador de alimentos. Disponibilidad Inmediata.
