Nombre y Apellidos

DNI/NIE
	Formación académica

	“Título obtenido”. E.G.B.   
Centro de Estudios Colegio Nacional de Prácticas Aneja 
(Fecha inicio – Fecha fin) Septiembre 1968
“Título obtenido”.  No finalizado ciclo Educación Secundaria

Centro de Estudios   Instituto Guillem Sagrera
(Fecha inicio – Fecha fin) Septiembre 1978 – Junio 1982
“Título obtenido”.

Centro de Estudios

(Fecha inicio – Fecha fin)



	Formación complementaria

	“Nombre del Curso”

Centro de estudios –

Nºhoras de duración – (Año en que se cursó)

“Nombre del Curso”

Centro de estudios –

Nºhoras de duración – (Año en que se cursó)

“Nombre del Curso”

Centro de estudios –

Nºhoras de duración – (Año en que se cursó)

Idiomas
Idioma: Nivel Alcancazado (Bilingüe – Avanzado – Medio – Básico) Inglés medio – Francés medio – Castellano Nativo – Catalán

	Experiencia profesional

	Fecha inicio – Fecha fin 2002-2012

Nombre de la empresa Barquiel & Hurtado
Puesto:
 Oficial 1 Admón.


Cargo ocupado Admón.
Funciones:  Atención al cliente – Facturación – Contabilidad

Breve descripción de las tareas realizadas

Fecha inicio – Fecha fin 2001-2002

Nombre de la empresa  Distribuciones Andrés Sorel
Puesto: Admón.

Cargo ocupado Oficial 1
Funciones: Atención telefónica – Facturación – Cobros y pagos

Breve descripción de las tareas realizadas

Fecha inicio – Fecha fin: 1999-2001

Nombre de la empresa Transportes Azkar
Puesto:
 Admón.


Cargo ocupado Atención Telefónica – Gestión de recogidas y entregas
Funciones:


Breve descripción de las tareas realizadas



	Habilidades / Competencias / Conocimientos

	Conocimientos técnicos
Aplicaciones contables: Contaplus-Gesco y Facturaplus

	Competencias / habilidades relevantes
Capacidad de trabajo en equipo – Responsable – Don de gentes – Organizada – Buen trato con el cliente – Capacidad de comunicación


