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CARMEN MARTIN BLAZQUEZ 

C/ MAR CASPIO Nº 10,  3º E 28033 MADRID

TLF: 696119899
Karmen.martin@hotmail.es
Experiencia laboral

Tomás Redondo, S.A  1973 -1999. Empresa de importación y distribución de papel de escritura y  artes graficas
Auxiliar administrativo  Departamento Comercial.
· Atención al cliente 
· Gestión de pedidos 

· Facturación de pedidos, facturación clientes, archivo, atención telefónica y otras tareas propias administrativas
Oficial administrativo. Departamento de aprovisionamiento.

· Control y mantenimiento de stock. Inventario. 
        -
Contacto con Delegaciones y proveedores.

· Selección de  gamas para cada  delegación
· Elaboración de estadísticas de los productos más vendidos en cada región.

Responsable . Departamento de Compras y contabilidad.  
        -
Gestión de compras a proveedores.

· Gestión y negociación de precios, plazos de entrega, portes, rappels.

· Contabilidad de facturas de proveedores
Responsable. Departamento de Fabricaciones.  
        -
Asesoramiento  y gestión de pedidos especiales a medida del cliente.

· Negociación de precios y plazos de entrega.

Responsable. Departamento de Finanzas.  

· Gestión y control de formas de pago con proveedores.
· Interlocución y negociación con entidades bancarias.

Responsable Departamento de Marketing.  (Dependencia del Director General). 
        -
Elaboración de Estudios de Mercado y de estadísticas de ventas
· Inclusión de nuevos productos en  gama y  elaboración de  tarifa de precios  para clientes.

· Presentación y asesoramiento  de nuevos productos a clientes.

·  Organización de convenciones a nivel nacional.

· Aplicación de cuestionarios de satisfacción a clientes.

Gestora  compras. Dependencia de Dirección de Compras. Departamento de Aprovisionamiento.

-
Interlocución y compras a proveedores

· Gestión y negociación de precios y plazos de entrega
· Portes; Rappels

· Elaboración de estadísticas.

· Definir gama por delegaciones

Antalis Iberia, S.A.     1999 – 2009
Empresa multinacional de importación y distribución de papel de escritura y  artes graficas.
Gestora  compras. Departamento de Procurement  

Se mantienen las mismas funciones que en el último apartado

Formación académica.
-1981: GRADUADO ESCOLAR. E.P.A de Hortaleza
-1973 /1976: Formación  SECRETARIADO. Instituto Santa Fe
Formación complementaria.

-1985: Técnicas de Comercio Exterior.  Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales en colaboración  con el INEM
-1990: Curso de Artes Gráficas.  Instituto de Artes Gráficas  Tajamar
-1993: Curso de Iglés.  Home English
-1996: Curso Microsoft Access 2.0 .  Escuela de sistemas Informáticos
-2001 Curso de Inglés.  Antalis Iberia, S.A.
-2002: Curso Gestión de Stocks  y Aprovionamiento.  Asociación Española de Responsables de  Compras           y de Existencias (A.E.R.C.E) 
-2004: Curso Ofimática.  Escuela de Sistemas Informáticos
-2004: Atención y Marketing telefónico.  Antalis Iberia, S.A.
Conocimientos informáticos.

-Sistema Red  y contrat@

-Libra , Geminis

-SAP

-Manugistics

-Lotus Notes

-Ofimática:   Windows XP;  Office XP (Word; Excel; Access; Power Point) Internet

-Outlook Express.  Internet

Datos de interés.
Carnet de conducir B1
Disponibilidad horaria
