María del Mar García García
Formación:
· Diplomada como Maestra. Especialidad Educación Física. Universidad de Alcalá (1996/99)

· Diplomada como Maestra. Especialidad Educación Primaria. Universidad Cardenal Cisneros (2010/12)

· Programa Superior en Administración y Dirección de Empresas. Universidad Rey Juan Carlos y EAE Business School. (2014/16)

Experiencia:

· Administrativa. Durasil Pavimentos Industriales, S.L. (Diciembre 2000/Junio 2012)
· Manejo de centralita, archivo, gestión de cobros, correo ordinario y electrónico de la empresa, facturación, gestión de la prevención de riesgos laborales en obra, cuadrantes, gestión de equipos, manejo de programas específicos de obra: Obralia y Construred.
· Administrativa. Motoriber Equipamientos Electromecánicos, S.L. (Octub.2013/Sept.2017)
· Manejo de centralita, atención al cliente, venta telefónica, archivo, recepción y tramitación de pedidos, logística para el envío de motores, gestión de cobros, pago proveedores, correo ordinario y electrónico de la empresa, facturación, caja, control de stock, compras, presupuestos, inventario, conciliación bancaria, revisión de las nóminas y control de las vacaciones de los empleados.
Formación complementaria:
· Experta en Ofimática. Nuevas Tecnologías y Telecomunicaciones para las CCSS. 80 horas.

· Gestión de Pymes. 63 horas.

· Outlook 2000. 25 horas.

· Prevención de Riesgos Laborales. 55 horas.

· Gestión Informatizada de Nominas con SP NominaPlus. 66 horas.

· Inglés Nivel I. 105 horas.

· Excel 2010 Avanzado. 25 horas.

· Programas de Gestión: Contabilidad General (60 horas). ContaPlus (20 horas). FacturaPlus (20 horas). NominaPlus (20 horas).

· Sage Facturaplus. 50 horas.







