CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES
Nombre y apellidos:                  Nuria Carabia Campos

Dirección habitual:                    C/ La Reina de Africa Nº10 C 2ºA


Teléfono, email:                        617 750 252 nuriacarabia@gmail.com
Lugar y fecha nacimiento:        Madrid, 24 de febrero de 1976

Estado civil:                              Casada

Carné de conducir:
          Permiso B

DATOS DE FORMACIÓN

FORMACION ACADÉMICA:

1992-1998. Segundo Grado de FORMACIÓN PROFESIONAL, rama Administrativa
     VALLECAS-MARGERIT, Madrid.
1990-1992. Primer Grado de FORMACIÓN PROFESIONAL, rama Administrativa
     C.C. GREDOS, Madrid.
1982-1990. E.G.B  Educación General Básica. C.P Manuel Núñez de Arenas

 Madrid.
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

· Curso de salud laboral de (20h) (SUNION).                                                                                     

· Curso de administrativo de personal de (95h) (SUNION).

· Curso de prevención de riesgos laborales (ECA).

· Curso de analista contable de (200h) (INEM).

· Conocimientos en office.

· Conocimiento a nivel usuario en AS-400.

EXPERIENCIA LABORAL

Graddo II.: Realizando diferentes servicios para el Banco Popular Español
Agosto 2014/ Octubre 2015
-Realizando la unificación de inmuebles en subastas, daciones y cesiones. Altas y contabilización de inmuebles, pagos de facturas de registros, notarías, plusvalias, etc. Contabilización de Autos y Decretos. Utilizando el programa Tpnet, Prinex, Base de datos Bizagi y otras, en el Dpto “CATI”.
Diciembre 2010/ Diciembe 2013                                                                            -Revisión y archivo de documentos en campañas de ampliación de capital (popular y Pastor), bonos subordinados y  fondos de inversión. Recepción, verificación y archivo de contratos. Recepción y emisión de correo y mensajería. Tratamiento de incidencias por email. Verificación de documentación para la Auditoria de la CNMV.

-Revisión de préstamos hipotecarios (Calidad de tasaciones, división de fincas matrices, segundas cargas, modificación de condiciones financieras). Utilizando el programa TPnet. Y realizando tramites de  incidencias con sucursales y subsanación de escrituras.
 
Orsema, S.L.: Junio 2003/ Junio 2010.- Dedicada a tramitar expedientes de clasificación para optar a obra pública. Desarrollando funciones  de   Administrativa.  Atención Telefónica. Grabación de datos, presupuestos, archivo y presentación  de expedientes en la Administración para su resolución.

Eca (Entidad de Certificación y Aseguramiento, S.A.).: Septiembre 2000 / Junio 2003. Desarrollando funciones de Auxiliar Administrativa. Grabación de datos y Archivo. Manejo de centralita telefónica. Clasificación y envío de correspondencia, presupuestos. Control de entradas y salidas, aperturas de expedientes. Fijación y programación de auditorías ( Normas ISO)
.

Estudios y Proyectos Gestiones Urbanísticas, S.L.: (1999).: Desarrollando

 funciones de Auxiliar Administrativa. Grabación de datos y Archivo. Atención Telefónica.

