CURRICULUM VITAE


DATOS PERSONALES  
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· Nombre:  EVA GALLEGO BENÍTEZ 
· Fecha Nacimiento:  18/05/1977 

· Provincia MALAGA 
· C.P. 29004

· Teléfonos de Contacto:  639 452 232
· Dirección de email:  evamariagb77@hotmail.com

FORMACIÓN ACADÉMICA

· Ciclo Formativo Grado Medio de Administración. Instituto de F.P. Profesor Isidoro Sánchez.  Promoción del 96
EXPERIENCIA LABORAL


ÚLTIMO PUESTO DESEMPEÑADO:
. Administrativa para Bukit Invest S.L. Campaña Suelo BBVA 5/2015 a 11/2015. Revisión de hipotecas, campaña suelo y techo, facturación y contacto con notarías. 
Sector Administración
· Avelino España Ron Distribuidor oficial de Comunitel tele2 y Vodafone empresas.
· Andalucía Agua S.L. 

· Prácticas administrativo-contable en la gestoría Europa Pino y Huertas S.L. (120 horas).
· Prácticas E.P.E.S. (Consejería de Empleo de la Junta de Andalucía) como administrativo comercial y recepcionista en Imayin.
Sector Telemarketing: 

· Catsa

· Eurocen

· Iccs

· Exclusivas CIL

· S.E.M.A.E. (Acquajet)

· Seguros Santa Lucía
Sector Atención al cliente:
· Viajes Atabal

· ABC Inmobiliaria

· Mobilephone

· Ocaso Seguros y Reaseguros S.A.
· Grupo King 4 para Ono
Más de 4 años de experiencia en venta directa en tienda, puerta fría y stand, así como Wester Union e Imserso en Viajes Atabal, con personal a cargo durante 2 meses. 

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA


· Curso de Técnicas de Recepción y Comunicación, impartido por Liber Consultores. Duración: 100 horas (mayo – julio 2013). Módulo de certificado de profesionalidad de “Relaciones en la Atención al Cliente”.
· Curso de FPE Administrativo Comercial, impartido por  Academia Sustrebla S.L. Homologado por la Junta de Andalucía y con certificado de profesionalidad. Duración: 840 horas + 120 horas de prácticas en la gestoría Europa Pino y Huertas S.L.

· Curso de Word Avanzado, financiado por el Fondo Social Europeo para Trabajadores, promovido e impartido por Liber Consultores. Julio de 2005. Formación Online Subvencionada. 
· Curso de Agente de Viajes, impartido por la academia Omega System. Duración: 680 horas (enero - junio 2002), con prácticas en empresa.
OTROS DATOS DE INTERÉS

· Carnet de conducir  
· Conocimientos de Internet, Acces, Excel, Word, Contaplus, Nominaplus y Facturaplus. 

· Eficaz gestión de equipos 
· Habilidades sociales y de comunicación.
REFERENCIAS


· Dolors Resina Osuna. Empresa: Imayin. Teléfono de contacto: 622 255 009
· Beatriz Rubiño Yáñez. Entidad: Liber Consultores 697 498 089
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