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                             PALOMA ROZAS DOMINGO
DATOS PERSONALES:

Nombre y Apellidos: Paloma Rozas Domingo.

Fecha de nacimiento: 4 de diciembre de 1970.

Lugar de nacimiento: Madrid.

Número de DNI: 2889006-E.

Dirección: C/ Omega, nº 26 portal C – 1º D. 28032 Madrid.

Teléfonos de contacto: 678634874 – 91 760 42 83.
E-mail: palomarozasdomingo@gmail.com
FORMACION ACADEMICA:

Formación profesional, Primer grado de Administrativo y Comercial.

INFORMATICA:

Conocimiento medio a nivel usuario: Windows e Internet.

CURSOS:

Mecanografía.

DATOS DE INTERES:
Carné de Conducir

EXPERIENCIA LABORAL:

1992 – 2009  Empresa: MUNDI – PRENSA LIBROS, S.A.
                      Puestos que desempeñe en la editorial:

· Administración; facturación de clientes y archivos.

· Suscripciones de revistas; contacto telefónicamente con los clientes y editoriales para posibles reclamaciones.

· Tienda; contacto personalizado con los clientes, reposiciones y movimientos de los libros.

· Envíos; realizados en el departamento de logística (reembolsos y propaganda), nacional y extranjero.
Debido a los años trabajados y a la experiencia mi categoría profesional es la de OFICIAL ADMINISTRATIVO.
 REFERENCIAS:
Además de todo lo expuesto anteriormente, estoy a su disposición para cualquier información que precisen.
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Firma:
