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Marta Carrión Mata





❢ C/Primero de mayo,Nº6, 4º1 (14014, Córdoba





 605-22-45-79





 � HYPERLINK "mailto:martacarrimata@hotmail.com" �martacarrimata@hotmail.com�





17/10/1994























EXPERIENCIA PROFESIONAL	





Administrativa Comercial





19/03/2015-19/06/2015  Rasher  S.L. Correduría de Seguros


		


Gestionar y tramitar siniestros


Gestionar las conexiones telefónicas


Aplicaciones informáticas de gestión de pólizas visual SEG.


Contabilización de facturas





Administrativa





02/05/2013-26/06/2013    Casa de la Juventud (Campo Madre de Dios) 





Gestionar las conexiones telefónicas.


Atender y asistir a los visitantes.


Revisión de facturas para su contabilización.














Administrativa						





Otros datos





Disponibilidad inmediata


Titular Bono de empleo joven








Informática





Programa  Excel. Nivel intermedio.


Programa Visual SEG. Nivel intermedio.


Programa Microsoft Word. Nivel básico.














Idiomas





Inglés:    Nivel básico


     











FORMACIÓN ACADÉMICA





15/09/2013- 22/06/2015    F.P. Grado Superior Administración y Finanzas


          				Centro Docente María Inmaculada 





15/09/2010-01/06/2012     Bachillerato de Ciencias Sociales


			IES Gran Capitán





FORMACIÓN COMPLEMENTARIA


�


17/12/2012-09/04/2013     Curso FPO Creación y Gestión  de Empresas


			      CEPES-ANDALUCÍA,Academia Zoco Formación S.L.(300h)


Actualmente	                    Curso de  Auxiliar de geriatría (Córdoba Acoge)
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