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       Tamara López García
Dirección: Avenida Primero de Mayo 49 pta. 6
Localidad: Paterna     Provincia: Valencia
                    Teléfono de contacto: 961370275-626803901
                    Fecha de nacimiento: 20/12/1986
                    Permiso de conducir: Tipo B, vehículo propio.

                    Correo electrónico: talogar86@hotmail.com
PERFIL PROFESIONAL
Soy una persona activa y responsable, soy asertiva, resolutiva y con gran capacidad de trabajo.

Poseo habilidades para la comunicación, capacidad de planificación, coordinación y adaptación, con orientación a objetivos, al trabajo en equipo y al cliente interno y externo.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Banco de Valencia (2010-2011)              

· Cargo:  Responsable de Caja
· Funciones: Tareas propias de una sucursal bancaria: caja, tarjetas, pagos, impuestos, remesas, atención al cliente, seguros, etc.
Cisa 2011 S.L.U (2011-2012)
· Cargo: Auxiliar administrativa
· Funciones: Tareas administrativas, seguimiento de expedientes de inmuebles, gestión de gastos derivados de la administración de inmuebles, colaborar con las tareas del departamento Jurídico, etc.
Willis Iberia Correduría de Seguros S.A (2013 - 2015)
· Cargo: Recepcionista
· Funciones: Recepción de visitas, atención y filtro de llamadas telefónicas, apoyo a Secretaría de Dirección. Además, realicé diversos trabajos administrativos, como grabación y tratamiento de listados.

· Cargo: Responsable del Departamento Financiero
· Funciones: Registro y facturación de recibos. Gestión de cartera, tramitación de suplementos, renovaciones y la negociación para pólizas específicas y su documentación. Supervisión y resolución con las Compañías de Seguros de las incidencias que pudieran derivar.
FORMACIÓN  ACADEMICA
· Diplomada en Gestión y Administración Pública por la Universidad Politécnica de Valencia (2005-2014).
FORMACIÓN  COMPLEMENTARIA
· Curso de Formación de Acceso para Mediadores Grupo B (ADECOSE, 2015).
· Curso de Actividades Administrativas, modulo Ofimática (SERVEF 2015 – 2016).
· Curso Universitario de especialización en Asesoría Laboral (Escuela de Negocios y Dirección, 2014).

· Curso informativo en Relaciones entre Francia y España (UNED, 2014).
OTROS DATOS DE INTERES

· Microsoft office: 

Excel, nivel de usuario, medio/alto.

Word, nivel de usuario, medio/alto.

Power Point nivel de usuario, medio/alto.
· Visual Seg, nivel de usuario, medio/alto.

· Adobe Acrobat Proffesional, nivel de usuario, medio.
· Conocimientos en idiomas:

Inglés: Medio hablado y escrito.
Valenciano: Medio hablado y escrito.
REFERENCIAS
· Director Oficina Valencia – Castellón Willis Iberia
Elías Forment   629.054.835
· Director Unidad Empresas Valencia Willis Iberia

José Gabriel Vila  638.569.246
