MARIA FERNANDA HIDALGO GAMBOA

[image: image1.jpg]


POAS DE ASERRI Aserrí, Costa Rica – 

Unión libre

Cedula 116590993 
Edad: 20
Teléfono celular: 7276-3779 o 7276-3778 

mfhidalgo16@hotmail.com
Perfil Profesional

BACHILLER EN EDUCACIÓN MEDIA, GRADUADA DE COLEGIO TÉCNICO SANTA MARÍA TECHNICAL SCHOOL EN ASERRÍ, CERTFICADA EN: 
MODULO DE PRINCIPIOS DE ADMINISTRACIÓN  

PLANIFICACIÓN ESTRATEGICA  

MODULO DE ANÁLISIS ADMINISTRATIVO  

MODULO DE FUNDAMENTOS DE MERCADEO
MODULO DIRECCIÓN EMPRESARIAL  

MÓDULOS DE INGLES BÁSICO E INGLÉS INTERMEDIO 1 
MÓDULO DE PRONUNCIACIÓN INGLESA   
MÓDULO DE CONTABILIDAD APLICADA  

TRÁMITE Y GESTIÓN DEL RECURSO HUMANO    
SALUD OCUPACIONAL BÁSICO   

SERVICIO AL CLIENTE
OPERADOR DE APLICACIONES OFIMÁTICAS

TODOS ACREDITADOS POR EL INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE.  
Experiencia Laboral

Escuela Santa María

Oficinista
Industria: EDUCATIVO Sector: Colegios

Puesto Equivalente: Oficinista

Área de trabajo: Recepción
Duración: noviembre 2013 - enero 2014.  2 Meses

Jefe: Ana María Calderón

Teléfono: 2230 0821

Funciones y logros

Funciones de Oficina, digitación y auxiliar procesos contables, encargada de bodega e insumos, atención al público y recepción de documentos, como logro alcanzado obtuve experiencia en servicio al cliente y manejo de equipo de cómputo y máquinas propias de la oficina, manejo de cuentas y controles de dinero.

Estudios Formales

BACHILLER EN EDUCACION MEDIA Y TECNICO ADM, EMPRESAS

BACHILLERATO EDU. DIVERSIFICADA

Febrero 2009 - noviembre 2013. Culminado

TÉCNICO ASISTENTE FARMACEUTICO: UNIVERSIDAD MAGISTER

Cursando actualmente.

Idiomas

Idioma nativo: ESPAÑOL

Idioma 1: INGLES 70%
