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	Cuesta del Chapiz nº 20 C.P:18010 (Granada)
Tlf: 687383423
veroredondo.garcia@gmail.com
Fecha de Nacimiento: 15/03/1988
D.N.I: 74737420R 



Formación académica 
· Licenciada en Administración y Dirección de Empresas
Universidad de Granada

Formación extra académica

· Curso Community Manager  (300horas)
Centro de estudios virtuales de la Universidad de Granada.

Experiencia laboral

· Noviembre 2015-Abril 2016 Förch Componentes para Taller, S.L

Auxiliar Administrativa
Gestión y control de recibos, contabilización de las distintas formas de pago (confirmings, pagarés, reposiciones, transferencias, ingresos...), reclamación de deudas vía telefónica, contabilización de impagados y gestiones de recobro entre otras.

Contabilización de facturas de proveedores, realización de remesas de cheques, contabilización de reembolsos y contabilización de los gastos ocasionados por empleados externos de la empresa entre otras.

Atención al público y recepción de las llamadas telefónicas.

· Mayo 2015-Noviembre 2015 Förch Componentes para Taller, S.L.

Becaria

Gestión y control de recibos, contabilización de las distintas formas de pago (confirmings, pagarés, reposiciones, transferencias, ingresos...), reclamación de deudas vía telefónica, contabilización de impagados y gestiones de recobro entre otras.
· Septiembre 2009-Actualmente Colegio Ave María (Casa Madre)
Educadora
Soy responsable de un grupo de 70 niñas con edades comprendidas entre 12 y 19 años, siendo mis funciones a realizar en el centro trato personal e individualizado con las alumnas, apoyo en el estudio y clases de repaso entre otras.

Idiomas

· Español : Nativo  
Informática

· Paquete Office
· Alhambra

· Internet

· Redes Sociales

Habilidades Personales

· Supervisión y Liderazgo.

· Iniciativa.

· Atención al cliente.

· Creación de grupos de trabajo.

· Capacidad rápida para aprender.
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