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LAURA BURGOS MEGIAS

Datos personales

Fecha de nacimiento: 14/12/1987 (27 años)

Teléfono móvil y fijo: 635241255

e-mail: lauribm1@gmail.com

Linkedin: https://es.linkedin.com/in/lauraburgosmegias

Carnet de conducir: permiso B

Disponibilidad horaria y geográfica

Formación académica

· Master de Asesoría Fiscal por el CEF en Granada 2012-2013. (450 horas)

· Licenciatura en Administración y Dirección de Empresas en la Facultad de

Ciencias Económicas y Empresariales de Granada durante años 2005-2012.

· Formación Profesional para el Empleo “Actividades Administrativas en relación

con el cliente” por la Junta de Andalucía durante Marzo 2012- Octubre 2012

(820 horas)

Experiencia laboral

* Junio 2015- Mayo 2016: Auxiliar Administrativo en Encuadernaciones Olmedo Hnos S.L, realizando las tareas de atención al cliente, presupuestos, partes de trabajo,  albaranes de compra y venta , trato con proveedores, grabación de datos , facturación, gestión de pedidos y logística, archivo y documentación, utilización del programa de la empresa GSBase.
* Octubre 2014- Abril 2015: Administrativa apoyo a la gestión económica en

Asociación Arca Empleo, a través de Becas Santander realizando tareas de:

contabilidad, registro de datos, configuración de nóminas, emisión de facturas,

justificación e imputación de gastos e ingresos de proyecto, orientación laboral e

inserción, tares administrativas.

* 2013: Profesora de Matemáticas Financieras en Academia CEF.

* 2013: Profesora de diversas asignaturas de nivel universitario en Academia A.S.R

Formación.

* Septiembre 2012-Octubre 2012: Administrativa en Asesoría Laboral Ana María

Ruiz Bachs a través de prácticas profesionales realizando altas y bajas de contratos,

archivo de documentación, atención al cliente, labores administrativas y contables.

* Marzo 2012-Septiembre 2012: Administrativa/Recepcionista a través de

Practicas ICARO en Centro de Formación Grupo 2000 realizando funciones de

atención al cliente, organización de cursos, gestión de cobros de cursos y labores

administrativas.

* Febrero 2012: Profesora particular de estadística a alumno de universidad.
* Noviembre 2009: Encuestadora en la empresa Kiabi.

* Mayo 2006-Junio 2008: Profesora particular de clases de apoyo a grupos de

niños.

* Diciembre 2006- Febrero 2007: Relaciones públicas en los pubs Jade y Realejo.

Formación complementaria

* Marzo 2015: Curso de Recursos y Tendencias de Empleabilidad online,

certificado por Andalucía Compromiso Digital (30 horas)
* Enero 2015: Curso de Iniciación SEO Y SEM, certificado por Andalucía

Compromiso Digital (30 horas)

* Mayo 2014: Curso Marketing Digital certificado por Google e I.A.B (40 horas)
* Mayo 2014: Curso Analítica de Datos certificado por Google y E.O.I (40 horas)

Cursos realizados en Fundación General UGR-Empresa:

* Mayo 2011: curso OpenOffice.Org (140 horas)

* Noviembre 2010: curso Gestión de la I+D+i: una perspectiva práctica (30 horas)

* Octubre 2010: curso Proyección Profesional en el Área de Contabilidad y

Finanzas (21 horas)

* Noviembre 2009: curso “Q” Calidad Turística Española: hoteles y restaurantes (30

horas)

* Marzo 2008: curso Fusiones y Adquisiciones: el capital riesgo (30 horas)

* Marzo 2007: curso de Economía Oculta y Flujos Ilegales de Capital (30 horas)

Otra información académica

	idiomas
	Comprensión oral 
	Comprensión escrita

	Inglés 
	B1
	B1


Actualmente estoy preparándome el examen de Cambridge para obtener el

certificado de inglés, nivel B1.

* Informática: nivel usuario sistema operativo Windows, procesador de textos

Word, hoja de cálculo Excel, base de datos Access, presentaciones Power Point,

diseño de páginas web FrontPage, Internet, correo electrónico, Winsuite,

AssesoWeb, A3Nóminas, Contaplus, programa GSBase.
* Publicaciones: Artículos de opinión sobre contabilidad, derecho mercantil,

jurídicos, fiscales y laborales en la página http://www.ineaf.es/

Otros datos

Soy una persona extrovertida, sociable, responsable, organizadora, creativa,

capacidad de gestión, trabajo en equipo, con ganas de trabajar y aprender.
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