
Alejandro Marcelo Zaffiro
TELEFONO PARTICULAR: 4912-2121            Celular: 15-6549-7822
Correo electrónico:     *  alejandrozaffiro@hotmail.com
                                               alejandro.zaffiro@gmail.com
PERSONAL

Edad: 36 años

Fecha de Nacimiento: 20 de Noviembre de 1979
D.N.I.: 27.768.235
Estado Civil: Soltero   Hijos: 2
Nacionalidad: Argentina 
Domicilio: Av. Chiclana 3488 (Capital Federal)

Movilidad propia: Automóvil, Pt Crusier -2010  Licencia B1
ESTUDIOS
               Terciarios:     Despachante de Aduana (Incompleta)     
           APM (Agente propaganda medica) Titulo en trámite de retiro                                
CONOCIMIENTOS DE INFORMÁTICA

· Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Outlook)
· Tango Gestión

· Sistema Sap.
· Time Manager, Software de gestión asistencia
· Sistema Arballon

· Planetpress (Datos Variables)

· Pagescope

· Flexicapture (Captura de Datos)

· Finereader (OCR)

· Recognition Server
IDIOMA              

· Inglés (Intermedio)   

HISTORIAL LABORAL
Informe del Perfil Profesional de Alejandro Zaffiro Trascopier . SA.

Alejandro es expeditivo con un urgente e impaciente deseo de producir resultados rápidos. Es bastante competitivo, seguro de sí mismo y busca el éxito, disfruta el reto, busca objetivos difíciles y quiere autoridad dentro de su área de conocimiento. Disfruta mucho

                  la variedad en su trabajo, cambiando de ambientes y rápidamente se aburre con la rutina y el trabajo repetitivo. Alejandro responde a las situaciones “de presión” pronta y positivamente. Es inquieto y enérgico. Es un individuo previsor, planea a futuro, se anticipa a las dificultades y por lo general está bien preparado para la mayoría de las  eventualidades, está dispuesto a tomar riesgos y a usar su iniciativa; incluso cuando se encuentra en circunstancias amenazantes o desfavorables, tiene un fuerte deseo de generar cambios para la mejora de métodos existentes, sistemas y procesos. Es, en  muchos aspectos, "agente de cambio”. Tratando con las personas,  será intenso, rápidamente cambiante y exigente. Es persuasivo y tiene habilidad para comunicarse debido a su energía, intensidad, entusiasmo y su acercamiento carismático. Tiene capacidad para motivar a los demás para que actúen. Puede trabajar con y a través de las personas para conseguir hacer las cosas, pero tiende a escuchar sólo superficialmente,.

Tiene un fuerte sentido de urgencia, Por ser inquisitivo y lógico, Alejandro tiene la habilidad de resolver los problemas detallados, presentar la información de manera sistemática y verifica las normas de calidad. Al ser una persona directa y competitiva, buscará  activamente tener el control en las situaciones en las que se encuentre. 
                         Nombre de la empresa: Trascopier S.A
                       Febrero 2010, a la 26/04/2016
                   Cargo: Ejec. Ventas  hasta la Actualidad desde 03/02/2012
                   Tareas Desarrolladas:
                       •
Ventas ( Soluciones, Scanner 3D)
                       •  Facturación.
                       •  Cotizaciones
                       •  Servicio de asesoramiento
                       •
Análisis de cuentas corrientes, dolarización de saldos
                       •
Organización de evento comercial
                       Febrero 2010, Actividades realizadas hasta el 03/02/2012
                   Cargo: Sub Responsable de RR.HH, 

                   Tareas de administración, Comercio Exterior.

                   Tareas Desarrolladas:
  Tareas de RR.HH
· Altas tempranas de empleados nuevos
· Pedido de Formación para el personal
· Armado de plan de capacitación

· Medición de plan de capacitación

· Coordinación de los cursos de capacitación
· Preparación  de legajos del personal
· Manejo de legajos, actualización de datos

· Manejo de ausencias, pedidos de vacaciones, licencias por enfermedad, otorgamientos de permisos de examen, de salidas tempranas, de llegadas tardes al personal.

· Manejo de Time Manager ( Sist. De Fichaje)
· Liquidación y pago de horas extras

· Compras  (supermercado)
Tareas de Comercio Exterior.

· Carga en el sistema de facturas de compras al exterior

· Carga en el sistema de facturas de proveedores locales

· Carga en el sistema de la previsión de importación (Cio)
· Recepción y control de facturas proforma
· Seguimiento de importaciones de la competencia (Nosis)
· Trámites varios según requisitos de Aduana: homologaciones, seguridad eléctrica, etc

                        Tareas de Sector Administración
· Control de Cheques ingresados, en cartera y valores a depositar.

· Confección de tabla con movimientos bancarios diariamente y obligaciones a pagar
· Orden de Pago de Retiros de Socios y control de Retiros mensuales.
· Control y confección de liquidación  American Express Corporate 
· Ordenes de pago de cupones de Tarjeta de Crédito

· Control e imputación de anticipos a rendir.

· Control Documentos a Cobrar
· Alta proveedores

· Ingreso al sistema las facturas de proveedor
· Pago a proveedores

Nombre de la empresa: Data Memory S.A

                               Julio 2009  - Febrero 2010
                              Cargo: Analista de Cuentas Corrientes

Tareas Desarrolladas
· Análisis Crediticio

· Conciliación Bancaria

· Imputación de Cobranzas

· Emisión de Facturas

· Generación de Estadísticas

· Presupuestos de Cobranzas semanales, Mensuales
· Atención al Cliente
     Nombre de la empresa: Productos Publicitarios SRL
                                Noviembre 2008 – Marzo 2009

                                Cargo: Administrativo Comercial

                                Tareas Desarrolladas:
· Análisis de cuentas por cobrar.

·  Confección de Cajas Diarias 
·  Cash Flow presupuestados de corto plazo 
·  Análisis de cuentas y apoyo al cierre contable 
·  Revisión de Ordenes de Pago, cumplimiento de normas de control interno 
·  Confección de transferencias (locales y al exterior) y pagos específicos. 
·  Back office (ej. Inversiones, toma de préstamos, Comercio Exterior). 
·  Confección de reportes internos. 
· Administración de tarjetas de crédito corporativas 
·  Administración y manejo de documentación bancaria y financiera 
·  Contabilización de operaciones de tesorería
· Manejo de caja chica.  

· Imputación de comprobantes en el sector de cobranzas

· Emisión de facturas y Notas de Créditos

· Seguimientos de pedidos retrasados

· Atención al Cliente personalmente, y a través del call Center

· Excelente manejo de Excel para análisis de ventas

· En dicha empresa se utiliza el Sistema Tango
   Nombre de la empresa: Internacional Star S.A.
                                Febrero 2008 – Octubre 2008

                                Cargo: Auxiliar de Cuenta



    Contacto: Sr. Daniel  Farina Tel: 4383-3133

                                Tareas Desarrolladas:
· Confección de certificados de origen.
· Seguimiento de documentación.  

· Envío de documentos al exterior.
· Confección de declaraciones de embarque.

                           Nombre de la empresa: Tarshop S.A, Argentina
                                Agosto 2007 – Diciembre 2007
                                Cargo: Ejecutivo de Cuentas / Vendedor
                                Tareas Desarrolladas:
· Atención al cliente en la financiera.

· Vendedor dentro y fuera de la misma.  

· Responsable de venta en Stand de Compañía  Claro,  Micro centro.
· Generación de estadísticas dentro de dicha compañía
Nombre de la empresa: American Star S.A. (Importadora de Productos de Cosmética y Perfumería)

Enero 1999 – Mayo 2007 (Antigüedad 9 años)
Cargo: Administrativo de Ventas
Tareas Desarrolladas: 
· Asesor de Ventas en el exterior, realizando  dicha función en Países Limítrofes. 

· Administración del departamento de Ventas. 
· Reportes Estadísticos a la gerencia.
· Organización y seguimientote procesos de la máxima autoridad de la compañía.
· Presupuestos de ventas.
· Seguimiento de vendedores.
· Análisis de cuentas por cobrar.
· Atención al Cliente.
· Recepción, carga y seguimiento de pedidos. 
· Confección y generación de facturación, Nota de Crédito y Nota de débito. 
· Seguimiento de Cuentas Corrientes a Clientes. Carga de recibos por cobranzas. 
· Control y ruteo de promotoras. Merchandising, promociones.

