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Jesica Manso Sastre  
D.N.I: 72892814 H

C/ Espoz y Mina, 9   50003  Zaragoza
Tfno: 666 800 215 
Fecha de Nacimiento: 27-Enero-1988

Email: jemsastre@hotmail.com
FORMACIÓN ACADÉMICA:

2014-2015: Master Universitario en Dirección de Empresas (MBA) 

                     Universidad Europea de Madrid
2007-2012: Graduada en Administración y Dirección de Empresas
                     Escuela universitaria de Ciencia Empresariales y del Trabajo de 

                     Soria (Universidad de Valladolid).
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

· Realizando curso “SAP Usuario Experto”  organizado por Visión y Valor Consulting (360h)

· Curso “Gestión Operativa de Tesorería y Registros Contables” organizado y financiado por la Junta de Castilla y León (210h)
EXPERIENCIA LABORAL:

· Noviembre 2015-Mayo 2016: “Gestor comercial” en BBVA, realización de acciones comerciales tanto telefónica como presencialmente, además de migración a canales como App, net, cajeros, entre otros. Prácticas

· Enero 2015–Junio 2015: “Auxiliar Administrativo” en la empresa Ciudadea S.L., funciones de atención telefónica tanto de clientes como de profesionales y administración de la base de datos. Prácticas.

· Abril 2011- Junio 2011: Auxiliar Administrativo” en la empresa FOES, realización de facturas y albaranes, altas y bajas en SS y funciones de atención personal y telefónica. Prácticas.
· Julio 2010 – Agosto 2010: “Auxiliar Administrativo” en la empresa FOES, realización de facturas y albaranes, altas y bajas en SS y funciones de atención personal y telefónica. Prácticas.
IDIOMAS:
· Inglés: nivel intermedio (B2 Trinity College London) 
· Francés: nivel básico
INFORMÁTICA:
· Manejo de SAP
· Manejo de Microsoft Office.
· Manejo de los programa Contaplus y Nominaplus.
· Manejo del programa Contasol.
OTROS DATOS DE INTERÉS:

· Carnet de Conducir, B y coche propio.
· Disponibilidad para viajar.

· Facilidad para adaptarme al puesto de trabajo.

                                                                                                             Atentamente: Jesica Manso Sastre

                                                                                                                                                17-Mayo-2016
