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Adashira Yuriany Pérez
OBJETIVO
Aplicar mis conocimientos en su empresa con el fin de contribuir a su desarrollo y al mejoramiento de cada uno de los procesos que esto involucre teniendo como principal objetivo mantener la calidad de servicio.
NIVEL ACADEMICO

· Universitario:

Centro Regional Universitario de Colon

Lic. Finanzas y Banca (estudiando actualmente)

· Segundo Ciclo: 

Colegio José Guardia Vega.

Bachiller en Comercio

OTROS

· Seminario “Excelencia en el Servicio y Atención como

clave para retener al cliente.”

Facilitador: Elicon Consultores

· Capacitación “Calidad en Operación”
Facilitador: Gerencia Mays

CONOCIMIENTOS

· Computadora:

Uso de Word, Excel, Internet Explore, Outlook
.
· Manejo de Fotocopiadora, fax
HABILIDADES

· Excelentes relaciones interpersonales
· Proactiva

· Responsable

EXPERIENCIA LABORAL

Empresa:

May’s Zona libre, S.A.

Cargo:


Asistente de Compras

Función: (Referente a toda la merc. que la empresa compra en el exterior)
· Ingresar todas las confirmaciones de ventas de ingles a 


español en el sistema. 

· Contactar proveedores vía email, por alguna duda en Fact u otras documentaciones.

· Investigar problemas de mercancía ya sea si no tiene 

Código de barra, material, peso, etc.
Cargo: 


Secretaria de Sub-Gerencia 

Función: 

· Contestar llamadas

· Realizas pedidos futuros 

· Realizar reportes 

· Confeccionar pedidos y documentación de pedidos directos

· Llevar control de pedido despachado, confirmado y pendiente (pedidos directos).

· Efectuar cheques para el pago general (pago de agente de carga, pago de planilla, pago a proveedores entre otros.)
Cargo: 


Secretaria de bodega 

Función: (almacenaje – Pedido)
· Llevar control de entradas recibidas

· Verificar si las entradas llegan completas o con diferencias

· Realizar reportes 

· Llevar asistencia de personal.

· Observar en el sistema los pedidos con urgencia para trabajar.

· Ingresar muestras.

REFERENCIAS

· YUVILENI LESLIE
MAY’S ZONA LIBRE, S.A.
( 433-9900 ∕ 6150-8172
· ELIAS DOMINGUEZ
MAY’S ZONA LIBRE, S.A.

( 433-9900 ∕ 6027-8142
· HERIBERTO SANCHEZ
MAY’S ZONA LIBRE, S.A.

( 431-8200 / 6666-7379
�








DATOS PERSONALES








Fecha de Nacimiento:


28 – Sep – 1984





Lugar de Nacimiento:


Colón, Rep. Panamá.





Nº Cédula:


3-714-1736





Dirección:


Res. Los Lagos, Edif. Sagrado C. Jesús, Apto. #18





(: 


449-4959 / 67248546





(: adashiraperez@gmail.com








