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CARMEN ELENA MAZILU
C/ Santa Susana 22, 28039, Madrid

Ploiesti (Rumanía), 10 de Agosto de 1972
620272708 / camimazilu@hotmail.com
        FORMACIÓN ACADÉMICA 
· 2012 Gestión Contable y Gestión Administrativa para Auditoría - Titulo oficial  por Learning S.A.
· 2001 Ingeniería de Refinerías por Universidad Petróleo y Gases de Ploiesti.

· 1990 Técnica superior en Electrotécnica por el Instituto Químico de Ploiesti.
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA
· 2007 Curso CONTAPLUS por EUROINNOVA.
EXPERIENCIA PROFESIONAL
· AKTUA SOLUCIONES FINANCIERAS S.L Junio 2014-Julio 2016
· Gestor técnico
· Gestión de tributos y suministros

· Facturación tramites daciones en pago.

· GRUPO BELLVER CANDELA, S.L.  Junio 2013 – Junio 2014
· Analista en gestión activos inmobiliarios
· Gestión de tributos y suministros.
· Levantamiento de cargas urbanísticas, hipotecarias y registrales.
· INDRA BMB S.L. Mayo 2013 – Junio 2013 
· Auxiliar administrativo
· Recopilación, clasificación, inventario, archivo documentación operaciones bancarias

· GRUPO BELLVER CANDELA, S.L.  Octubre 2007 - Diciembre 2010.
· Auxiliar administrativo en gestión hipotecaria.
· Gestión contable.

· Gestión y cotejo de escrituras de créditos hipotecarios.
· Facturación de trámites de apertura de créditos hipotecarios.

· Trato con clientes y oficinas bancarias.
· ROCYP CONSTRUCCIONES, S.L.  Junio 2007 -Octubre 2007.

· Auxiliar administrativo en el departamento de RRHH
· Gestión de trámites e incidencias de los trabajadores de la empresa

· Traducción de documentos de rumano a español.
· THE PHONE HOUSE, S.L.  Febrero 2007 - Junio 2007.
· Teleoperador de Atención al Cliente.

· Atención telefónica a clientes.
· Gestión y seguimiento de trámites y reclamaciones solicitadas por los clientes.
· DIGITEX INFORMÁTICA, S.L.  Agosto 2006 - Febrero 2007.
· Teleoperador especializado de Soporte Técnico para empresa de telefonía móvil. 
· Soporte técnico on-line para incidencias técnicas de servicio de telefonía móvil.

· Gestión y tratamiento de la información.
IDIOMAS
· Inglés, Nivel Medio,  hablado y escrito.
· Rumano - Español, Nivel Bilingüe.
INFORMÁTICA

· Paquete Office (Word, Excel, Access, Powerpoint, Outlook) nivel avanzado.

· Hermes (Base de datos, registro) nivel usuario.

· Contaplus- Facturaplus (Contabilidad), nivel usuario
· Cosmos (Base de datos), nivel usuario.

OTROS DATOS DE INTERÉS

· Permiso de residencia en regla.
· Disponibilidad nacional
