CURRICULUM   VITAE

DATOS PERSONALES:
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	Apellido y Nombres: Caamaño, Yamila Giselle                       

	
	Documento Nacional de Identidad: 35.275.277

	
	Fecha de Nacimiento: 03/08/1990

	
	Nacionalidad: Argentina                                           

	
	Estado Civil: Soltera

	
	Domicilio: Av. Eva Perón 615 PB, Lomas del Mirador

	
	Teléfonos: 4462-0960  /  15-3414-5780

	
	E-mail: yamila.giselle@hotmail.com 


PRESENTACIÓN / OBJETIVO LABORAL: 
	Soy una persona eficiente, responsable, segura, puntual, con buena dicción y capacidad para trabajar bajo presión. Mi objetivo es realizar mi mayor esfuerzo y plasmar todos mis conocimientos y capacidad de comunicación, garantizando un responsable desempeño y excelente relación interpersonal para el beneficio de la empresa. 


ESTUDIOS PRIMARIOS Y SECUNDARIOS:
	Titulo o Certificación: Bachiller con orientación en Economía y Gestión de las Organizaciones

	Institución: Hermanos Amezola

	Estado: Graduado

	Promedio de Notas: 8,36


ESTUDIO UNIVERSITARIO:
	Titulo o Certificación: Abogada

	Institución: Universidad Nacional de La Matanza

	Estado: Graduado

	Promedio de Notas: 7,13

	Matriculas: Tº 122 Fº 575 CPACF   /    Tº IX Fº 94 CALM


CURSOS OFICIALES: 

	Titulo o Certificación: Mandatario del Automotor

	Institución: Funicomapu 

	Estado: Graduado

	Matricula a Nivel Nacional: M201427352752776DN


	Titulo o Certificación: Liquidación de Sueldos y Jornales (Modulo Inicial y Avanzado)

	Institución: Universidad Nacional de La Matanza

	Estado: Graduado. Certificación oficial


	Titulo o Certificación: Iniciación y Capacitación Profesional 

	Institución: Colegio de Abogados de La Matanza 

	Estado: Graduado. Certificación oficial


IDIOMAS Y PC: 

	INGLES:

	Nivel Alcanzado: 4to. Nivel (escrito y oral) 


	INFORMÁTICA:

	Manejo de: Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Neobook, Lex Doctor, Sherlock Ventas, Outlook y navegación fluida de Internet. 


EXPERIENCIAS LABORALES:
	Empresa: Estudio Jurídico Integral “Dr. Polizzano y Asoc.”

	Dirección: Rivera 117, Villa Madero, Pdo. De La Matanza

	Teléfono: 4655-4347

	E-mail: estudiopolizzano@yahoo.com.ar

	Puesto: Secretaria

	Tareas realizadas: Manejo de PC; atención telefónica; procuración general; realización de escritos de mero trámite, demandas y formularios de iniciación; organización del archivo y seguimiento de carpetas; recepción de clientes.

	Antigüedad: Desde el 13/05/08 hasta el 06/01/2011 


----------------------------------------------------------------------------------------
	Empresa: Transporte Eduardito

	Dirección: Tuyuti 962, Tapiales, Pdo. De La Matanza

	Teléfono: 15-5906-7788 / 4622-0788

	E-mail: transporteseduardito@speedy.com.ar

	Puesto: Empleada Administrativa

	Tareas realizadas: Manejo de PC; facturación; cobranzas; tramites bancarios; organización de planillas y ordenes de trabajo; archivo de documentación; agenda de vencimiento de servicios; armado de presupuesto de viaje; envio de e-mail; telefonista.

	Antigüedad: Desde el 12/01/2011 hasta el 22/06/2012


----------------------------------------------------------------------------------------

	Empresa: Industrias Recal de Torrejón Edgardo Omar

	Dirección: General Pintos 141, Villa Madero, Pdo. De La Matanza

	Teléfono: 4652-6036 / 5917

	E-mail: ventas@industriasrecal.com.ar
  info@industriasrecal.com.ar

	Puesto: Empleada Administrativa – Responsable de Recepción y Ventas

	Tareas realizadas: Atención al cliente y venta en mostrador; telefonista; manejo de agenda; contestación de mail; archivo de órdenes de entrega; organización de planillas; realización de facturas y remitos; pedidos de material a proveedores; depósitos bancarios y pago de impuestos; pago a proveedores; cobranzas.

	Antigüedad: Desde el 03/12/2012 hasta el 02//07/2015


----------------------------------------------------------------------------------------

	Empresa: International Legal Group - IJ Editores

	Dirección: Viamonte 1454, Capital Federal

	Teléfono: 5276-8001

	E-mail: info@ijeditores.com.ar

	Puesto: Asesora Comercial

	Tareas realizadas: Venta Telefónica de Plataformas jurídicas online

	Antigüedad: Desde el 06/07/2015 hasta 24/08/2016


DISPONIBILIDAD HORARIA:
	Full Time


