SILVIA VIVAS ACEBES
Fecha Nacimiento: 09/01/1978

Domicilio: Gijón. Asturias

Tlf contacto : 654 54 69 59

EXPERIENCIA LABORAL

COMBUSTIBLES ASTURIANA Y LEONESA, S.L. (Mayo 2015-Actualidad Gijón)

EMERGICAR, S.L. (Septiembre 2009-Mayo 2015 Gijón)
. Trabajo administrativo/logística almacén de carbones.

. Atención al cliente, relación con proveedores (pedidos-compras-ventas)

. Control de logística, manejo de inventario.

. Pesaje báscula transporte

CLISAN, S.L. (Octubre 2006- Octubre 2007 León. Fin contrato por maternidad) 

. Solicitud de ofertas económicas a los proveedores de las distintas ramas y posterior comparativo para llegar a decisión de compra.

. Elaboración de pedidos de material para obra y almacenes de la empresa.

. Revisión albaranes entrega material y posterior cotejo con facturas.

. Revisión facturas recibidas, precios ofertados y reclamación de abonos pertinentes.

RODRIGO RODRIGUEZ, S.L. (Julio 2001- Marzo 2006 León)

. Contabilidad de la empresa: facturación y certificaciones de obras.

. Solicitud de ofertas económicas a proveedores.

. Elaboración de pedidos de material para obra y almacenes de la empresa.

. Revisión albaranes entrega material y posterior cotejo con facturas.

. Revisión facturas recibidas, precios ofertados y reclamación de abonos pertinentes.

. Seguimiento de vencimientos de pago y cobro, retenciones de la empresa tanto de la empresa como de proveedores.

. Valoración de partidas presupuestarias.

. Redacción de partes de trabajo y aviso de incidencias.

. Venta de material y trato con los propietarios para cambio de material en obra.

. Trato con organismos oficiales.

. Administración de centralita telefónica.

. Control de temas laborales tales como contratos, nóminas, vacaciones y relacionados con la mutua de accidentes de trabajo.

. Manejo de cuentas bancarias.

. Gestión y conservación de los certificados de empresa instaladora en todas sus modalidades así como de los carnés de instalador.

. Control de los seguros de la empresa.

. Elaboración del IRPF e IVA trimestral.

. Control de seguros sociales.

GRUPO LLAMAS 10 , S.L. (Abril 2000-Julio 2001 León)

. Delineante Industrial.

. Apoyo al departamento de ingeniería, desarrollo de proyectos.

. Certificación de obras.

. Desarrollo de presupuestos.

. Representación ante organismos oficiales (Servicio Territorial de Industria, Junta Castilla y León, Colegio de Ingenieros)

. Apoyo al departamento de Administración.

UTE RICLA  F.C.C., S.A.

FOMENTO DE CONTRUCCIONES Y CONTRATAS (Noviembre 1997-Julio 1998 Calatayud, Zaragoza)

. Obra Línea Alta Velocidad Madrid-Zaragoza

. Ayudante de Topografía.

. Toma de mediciones en obra y posterior traslado a oficina técnica.

OTROS DATOS DE INTERÉS

Carné de conducir/Vehículo propio
