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Información Personal:

Domicilio: C/Leo, 12  Portal 4 2º3                          Código postal: 04009   Almería
Fecha de Nacimiento: 7 de Agosto de 1981          Teléfono: 650601295
DNI: 75254770-N                                                    E-mail:  sebasmramos@gmail.com
Permiso de Conducción B                                      Vehículo Propio
Formación Académica:              
· Diplomado en Relaciones Laborales, Universidad de Almería. 2004-2008
· Técnico Superior en Administración y Finanzas. I.E.S. LOS ÁNGELES en Almería. Promoción 2002-2004

· Master en Prevención de Riesgos Laborales (Especialidad de Seguridad en el trabajo, Higiene Industrial y Ergonomía) Fundación Almería Social y Laboral.2009
Formación Complementaria:

· Experto en Salarios y Seguros sociales (Centros de Estudios Administrativos de Almería).334 horas.2010
· Técnico Intermedio en Prevención de Riesgos Laborales por la Junta de Andalucía. 320 horas.2003
Experiencia Profesional:









· 03/2016-09-2016, Responsable de Almacén, SYNGENTA ESPAÑA, S.L. (MANPOWER TEAM, S.A.)Empresa destinada al comercio de semillas.
Funciones: Recepción de mercancías, dar entrada y salida de mercancía en el sistema, preparación de pedidos, control de stocks, inventario, preparación de muestras, gestión documental, trámites de importación de semilla, gestión de envíos por agencia de transporte, seguimiento de envíos y gestión de incidencias.
· 06/2011-12/2015, Administrativo, JOIGCA, S.A. (GARCIA TORRES GESTIÓN, S.L.)
Empresa destinada a la construcción y promoción de viviendas.
Funciones: Tareas de contabilidad, facturación, contratos de arrendamientos y de compra-venta, gestión de alquileres, gestión de cobro y pagos, atención telefónica, gestión de pedidos y recepción, control de documentación, coordinación de visitas, asistencia a reuniones, realización de informes económicos financieros, gestión de cuentas bancarias y de caja, y resolver cualquier tipo de incidencias.
· 04/2011-05/2011, Técnico Formador Comercial, INVERSA FORMACIÓN, S.L.
Empresa destinada a cursos de formación bonificados.

Funciones: Gestión de documentos, asesoramiento a las empresas sobre formación bonificada, creación de cartera de clientes y docente en materia de PRL.

· 09/2010-11/2010, Administrativo, SUPERONLINE, S.L.
Empresa destinada al comercio de alimentación on-line.

Funciones: Gestión de documentos, Facturación, pedidos, contabilidad, gestión de pagos y cobros, atención al cliente, comprobaciones bancarias, asesoramiento laboral y clasificación de archivos.
· 09/2006- 09/2009, Técnico Comercial, MIL-TEK ESPAÑA, S.A. (DANSKA MEDIO AMBIENTE, S.L.)
Empresa destinada al comercio de maquinaria industrial para la clasificación y reducción de residuos.

Funciones: Creación de cartera de clientes, visitas y citas concertadas, realización de ofertas y presupuestos, asesoramiento al cliente, informes detallados de los clientes, atención al cliente, realización de pedidos, facturación y gestión de cobro.
· 03/2005- 08/2006, Técnico en Seguridad y Salud, BAKKEN, S.A.
Empresa destinada a la realización de proyectos de ingeniería y prevención de riesgos laborales.
Funciones: Coordinación en seguridad y salud de empresas subcontratadas en obra, análisis de planes de seguridad y salud, adopción de medidas preventivas, charlas de seguridad con los trabajadores, informes de seguridad, control de asistencia y contacto continuo con los jefes de obra.
· 08/2004- 09/2004, Responsable de Almacén, HOLCIM (ESPAÑA), S.A.
Empresa destinada a la fabricación de cemento.
Funciones: Sustitución por un mes al jefe de almacén. Realización de inventario, fichas de almacén, clasificación de archivos, control de stocks, pedidos, realización de albaranes y facturas, provisión de stock a los trabajadores.
· 05/2004- 06/2004, Administrativo, TRANSORTES J. CARRIÓN, S.A.
Empresa destinada al transporte nacional e internacional.

Funciones: Realización de prácticas en el departamento de RR.HH, clasificación de archivos, realización de contratos de trabajo, altas y bajas en la seguridad social, realización de TCs, cálculo de nóminas. 
Idiomas:
- Inglés: En la actualidad, en preparación del examen B1 de Cambridge.
Conocimientos Informáticos:

- Nóminaplus: Contratos, Nóminas, TCs, IRPF.

- SAP: Módulo de RRHH. Confección de Nómina, Seguros Sociales, Impuestos.  Nivel Experto.
- A3 Nom: Confección de contratos, Partes de It, At, Maternidad.

- CRM (Eurowin): datos de contactos y clientes, pedidos, facturación, albaranes, ofertas, concertación de citas y visitas,etc.
- Office : Excel, Word, Acces, Power Point y entorno Explorer. Nivel Experto.
Otros datos de interés:

Persona responsable, comprometida con el trabajo y con los objetivos de la organización, con capacidad de aprendizaje y afán de superación, dotes comerciales, y trabajando siempre, con el objetivo de la plena satisfacción de la empresa y del cliente. Disponibilidad de incorporación inmediata. Cualquier dato académico, de los que figuran en este documento y sea requerido, será aportado en documento oficial acreditativo.
