
Diana Arlette Arenas Bazaldúa





Teléfono: 01-272-115-33-01


Movil: 044-272-132-23-10


Correo: daryan002@hotmail.com





Avenida Orizaba # 443


Colonia Rafael Alvarado


C.P. 94340


Orizaba, Veracruz





Objetivo


Compromiso y dedicación, eficiente, responsable y  con capacidad para trabajar bajo presión. Realizar mi mayor esfuerzo, garantizando un responsable desempeño para el beneficio de la empresa a la cual presto mis servicios y siempre aprendiendo más. 


 


 


Experiencia laboral


2005-2010


Edecan


Banquetes del Valle


Atención y Recepción del Cliente en Eventos Sociales


 


2008-2009


Auxiliar Administrativo


Arenas Orthopaedic Group SC


Facturación, Compras, Ventas, Caja, Inventarios, Atención al cliente, Recepción, 


 


2006-2007


Recepción-Auxiliar Administrativo


Instituto de Compuinlges de Oriente


Caja, Atención al cliente, Recepción, Auxiliar Administrativo


 


Funciones de Oficina:


Archivos, Nóminas, Inventarios, Caja Chica, Recepción y Atención al Cliente, Compras, Ventas


 


Funciones Realizadas en Empleos Anteriores:


Cajera, Recepcionista, Edecan, Auxiliar Administrativo, Secretaria, Capturista, Ventas de Mostrador, Trabajo en Producción, Cocinera, Niñera


 


Maquinas de oficina:


Computadora, Fax, Copiadora, Maquina de Escribir


 


Idiomas:


Inglés: Lectura 40%	Escritura 50%	


 


Referencias


Emmanuel Girón Pérez			Lic Criminologia	044-272-120-17-52


Sra. Consuelo Tinoco Vda. de Núñez. 	Maestra Jubilada.	01-272-72-4-18-81


Alejandro Alvarado Martínez.		Ingeniero Industrial	01-272-72-5-37-03


 








