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ELIZABETH MARIELA MAYTA REYES
Calle La Cruz 190 El Agustino

Teléfono: 3278779 - 975279702
estards@hotmail.com
Resumen de Capacidades
· Contadora con amplia experiencia en áreas tales como Contabilidad Gerencial, Finanzas, Recursos Humanos, Tesorería, Cuentas por Pagar, Gestión de Cobranzas, Reportes, Inventarios Físicos y Atención de Auditorías Externas. 

· Profesionista enfocado a la supervisión y control de la contabilidad hasta determinar el cálculo y la presentación de impuestos así como la elaboración de los Estados Financieros.

· Analista de cuentas y conciliaciones bancarias
· Elaboración de presupuestos 

· Manejo de personal de hasta 250 obreros, calculo de Beneficios Sociales, preparación de contratos de trabajo, planillas de sueldos y salarios.
· Manejo de Sistemas Contables, registros y elaboración de informes a la Sunat. 

· Cierres fiscales mensuales y anuales 
· Recuperación saldo a favor del exportador - PDB
· IMPUESTOS Cálculo y declaración de pagos provisionales a la Sunat, AFP y otros.
Resumen de Habilidades

· Habilidad para enfrentar situaciones de desafío y superación

· Perfecto conocimiento de las nuevas tecnologías y sus aplicaciones practicas

· Emprendedor, con iniciativa y capacidad de organización y gestión
· Con capacidad para trabajar en equipo, innovadora, honesta, responsable, diligente y proactiva.
· Profesional orientado a los resultados.
I. EXPERIENCIA LABORAL

Cía. Importadora Génesis SRL




Oct.2008 – Dic.2009
Importadora de productos de ferretería
Contadora
· Análisis de Costos de Importación

· Análisis de Cuentas
· Análisis de gastos

· Análisis y gestión de Cobranzas
· Cálculo de nóminas. 
· Preparación de información financiera: Conciliaciones Bancarias, Arqueo de caja, Elaboración de Presupuestos
· Administración y Control de Personal

· Elaboración de Manuales de Trabajo y Reglamento de Control Interno
· Preparación de Liquidaciones
· Supervisar cálculos de impuestos anuales, provisionales y definitivos de los diferentes impuestos, contabilidad y atención a requerimientos. 

· Contabilidad General. Supervisión del proceso contable. 

Agropackers S.A





Ene.2008 – Set.2008
Exportación de Productos Agrícolas
Jefe de Recursos Humanos

· Elaboración Planilla Electrónica - PDT 601

· Elaboración AFP

· Control de 250 obreros
· Manejo Clima Laboral

· Selección de Personal
· Elaboración de Manuales de Trabajo y Reglamento de Control Interno
· Preparación de Liquidaciones y calculo de Beneficios Sociales
· Contratos de Trabajo

Impresso Gráfica SA





Nov.2005 – Dic.2007
Imprenta Grafica

Asistente Contable

· Análisis de Cuentas
· Control de Caja Chica

· Análisis de Gastos

· Liquidación de impuestos

· Conciliaciones Bancarias

· Análisis costos de importación

· Reportes y elaboración de informes a Entidades  Financieras
· Elaboración de los Estados Financieros

· Preparación de información a la Sunat

· Provisión de Cobranza Dudos

· Calculo y determinación de los impuestos correspondientes a la Sunat
Depósitos SA






Dic.2000 – Dic.2004
Almacén General de Depósito

Asistente Contable 
· Facturación: Emitir facturas, notas de crédito y debito
· Gestión de Cobranzas
· Análisis de rotación de cobranzas

· Análisis de cumplimiento de las metas establecidas

· Análisis de Cuentas
· Provisión de Cobranza dudosa

· Elaboración de Estados Financieros

· Preparación de Planillas de Empleados y Obreros
· Análisis y participación directa en el desarrollo de software contable: Software para determinar la provisión de cobranza dudosa para empresas ligadas al sistema financiero, software para el análisis y control de información financiera (SIG), software para optimizar análisis de cuentas, software de control de activo fijo, software de planilla de sueldos y salarios. software para análisis de operaciones logísticas.

· Preparación de información financiera: Conciliaciones Bancarias, Arqueo de caja, Elaboración de Presupuestos

· Preparación de Liquidaciones y calculo de Beneficios Sociales
· Calculo y determinación de los impuestos correspondientes a la Sunat
Almacenera Panamericana SA




Jul.1996 – Dic.2000
Almacén General de Depósito

Asistente Contable

· Análisis de Cuentas
· Provisión de Cobranza dudosa

· Elaboración de Estados Financieros

· Preparación de Planillas de Empleados y Obreros
· Preparación de Liquidaciones y calculo de Beneficios Sociales
· Preparación de información financiera: Conciliaciones Bancarias, Arqueo de caja, Elaboración de Presupuestos
· Calculo y determinación de los impuestos correspondientes a la Sunat
II. ESTUDIOS

Contabilidad y Finanzas




Ago.1999 – Dic.2008
Universidad Alas Peruanas

Contadora
Contabilidad






Mar.1990 – Abr.1992
ITS Federico Villarreal

Profesional Técnico en Contabilidad

III. OTROS CONOCIMIENTOS

Manejo de Paquetes contables:
· Concar
· Siscont

· Star Soft
· Paquetes a medida 

Manejo de Office Profesional:
· Word
· Excel
· Power Point


Ingles básico
IV. REFERENCIAS PERSONALES

Sr. Adolfo Montenegro Quijano

Gerente General

Cía. Importadora Génesis SRL

Teléf. 561-1729
CPC Maritza Gómez

Contadora General Impresso Gráfica SA

Teléf.612-1313 anexo 243

CPC Alberto Román Olcese

Gerente de Auditoria Interna Depósitos SA

Teléf. 611-6363

