	
CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES:
Alexandra Torrea Adiego
Domicilio: Vía Hispanidad , n°30 , 7° A, Esc. 1°,50009 Zaragoza
Teléfonos de contacto: 976.75.28.41    665.85.46.28
Correo electrónico: alexandra72388@gmail.com
Fecha de nacimiento: 05-02-1988
Carnet de conducir tipo B 
Formación Académica:
Grado Superior de Secretariado (IES. Miguel Catalán) 2008
Bachillerato (IES. Miguel Catalán) 2007
· Formación Complementaria:
· Conocimientos de ofimática; Word - medio, Excel, PowerPoint y Access, nivel básico, Internet – alto.
· Curso de Inglés de Asistente de Dirección (110 horas),(INAEM).(Mayo-Julio 2013)
· Experiencia Profesional:
· Asistente polivalente , Pans and Company (Octubre 2013 – Enero 2017)
· Funciones: Realización de tareas de hostelería, funciones de Encargada controlando a un grupo de personal de trabajo,  atención al cliente, cobro en la línea de cajas, reposición de mercancías, elaboración de los bocadillos en la cocina así como también limpieza del local. Realización de tareas administrativas, horarios albaranes, pedidos, inventarios,
· Dependienta, Nike Factory Store (Octubre 2012-Enero 2013)
· Funciones: Atención al cliente, cobro en la línea de cajas, reposición de las mercancías y alarmado de las prendas y emperchado de almacén.
· Dependienta – Cajera, El Corte Inglés (Octubre 2008-Julio 2012)
· Funciones: Atención al cliente, cobro en la línea de cajas, reposición de mercancías, resolución de envíos.
· Asistente Polivalente, Expo Zaragoza (Junio - Septiembre 2008)
· Funciones: Realización de tareas de hostelería para la empresa Husa, como atención de grupos de visitas, limpieza de restaurante, reposición de mercancía, cobro en la línea de cajas y atención al cliente en la barra de servicio de comida.
Administrativa, Policía Local (C/Domingo Miral). (Septiembre - Diciembre 2008)
· Funciones: Realización de prácticas laborales correspondientes al ciclo formativo de Secretariado. Atención de llamadas telefónicas en objetos perdidos, archivo de diversa documentación y elaboración de fichas con los distintos objetos.
· Dependienta, Almacenes San Carlos (Agosto de 2007-Agosto de 2007)
· Funciones: Atención al cliente, cobro en la línea de cajas, trabajo de almacén como comprobación del albarán y reposición de la mercancía.
· 
· Otros datos de Interés:
· Disponibilidad de incorporación inmediata





