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CURRICULUM VITAE
DATOS PERSONALES:

Nombre: Lidia Esther

Apellidos: Cabrera Ruiz

Teléfonos: 636430081

Domicilio: Las Palmas de Gran Canaria     

Emaill; lies.ruiz@live.com
FORMACION ACADÉMICA:
Título Superior de  Formación Profesional Específica- Ciclo Superior de Administración y Finanzas ( CEAD –Profesor Félix Pérez Parrilla) 2.013
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:
2016.- Gestión Administrativa Y Económica Financiera De Pequeños Negocios o Microempresas. (CONFEDERACIÓN CANARIA DE EMPRESARIOS) (160 horas) 11/04/2016-05/06/2016

2015.- Curso Contabilidad Básica(CONFEDERACIÓN CANARIA DE EMPRESARIOS) ( 60 horas)09/02/2015-24/03/2015

 2014.- Curso Excel Nivel Avanzado (CONFEDERACIÓN CANARIA DE EMPRESARIOS) (30 horas)13/10/2014-30/10/2014

2014.- Curso Excel Nivel  Básico(CONFEDERACIÓN CANARIA DE EMPRESARIOS) (40 HORAS)10/03/2014-03/04/2014

2013.- Curso Gestión Fiscal de Sociedades (CONFEDERACIÓN CANARIA DE EMPRESARIOS) (39 horas)
2.011.- Curso Sistema de Gestión de la Calidad ISO 9001:2008 ( BUREAU VERITAS)
             (50 horas)
2.007.- Curso De Administrativo Comercial, (INSFORCAN Centro de Estudios Empresariales colaborador del Servicio Canario de Empleo). Las Palmas de G.C.,  Mayo de 2006 a Febrero 2007 (834 horas)

1.999.- Jornada de Prevención de Riesgos Laborales (Mutua de Accidentes de Trabajo y Enfermedades Profesionales MADIN)  Noviembre (5,5 horas)
1.991.- Preparación Académica y Práctica Comercial de Contabilidad Mecanizada (Centro de Estudios KUMA)  Marzo, Las Palmas de G.C.

1.991.- Curso de Mecanografía (Centro de Estudios KUMA) Marzo, Las Palmas de G.C.

EXPERIENCIA PROFESIONAL:
2.014 - 2017.-  Administrativo en “elittoral, Estudios de ingeniería costera y oceanográfica, S.L.N.E. Funciones; facturación, cobros, pagos a proveedores, contratación, subvenciones, licitaciones.  Plataformas de Gestión documental de los clientes (apolo, Netenvira-Ecogestor, Saga_Endesa, DISA)
2.011 – 2.013.- Administrativo en Consultoría de Sistemas de Gestión Francisco Gil Martel, realizando facturación, presupuestos, pago a proveedores, conciliación bancaria, elaboración modelos trimestrales…
2.009 – 2.010.- Auxiliar Administrativo, en Capersan, S.L., realizando facturación, presupuestos, recepción y emisión de correspondencia comercial.
2.007-2.009.- Auxiliar Administrativo, en Asesoría Asesores Figueroa & Asociados, S.L. desempeñaba funciones administrativas, gestiones ante Hacienda Estatal, Gobierno de Canarias, Tesorería General de la Seguridad Social, Ayuntamiento, Patronato de Turismo, Industria, gestiones para entidades bancarias.
2.000 – 2.001.- Auxiliar Administrativo, Asesoría Asesores Figueroa & Asociados, S.L., departamento laboral. Funciones: gestión de contratos de trabajo, asesoramiento laboral, trámites varios en distintos organismos relacionados con la materia en sí, I.N.S.S, Tesorería General de la Seguridad Social, Mutuas de Trabajo, etc.

1.995 – 2.000.- Auxiliar Administrativo, Asesoría AXELLaboral, Fiscal y Contable.. Funciones: gestión de contratos de trabajo, asesoramiento laboral, trámites varios en distintos organismos relacionados con la materia en sí, I.N.S.S, Tesorería General de la Seguridad Social, Mutuas de Trabajo, etc.

INFORMÁTICA:
Conocimientos nivel de usuario:

· Procesadores de Texto; Microsoft Word.

· Hojas de Cálculo: Exel

· Internet

· Mecanografía

OTROS DATOS:
· Vehículo propio 
[image: image2.jpg]



