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Curriculum vitae
Obiol Maria Paula
INFORMACION PERSONAL:
· Apellido: Obiol

· Nombre: Maria Paula

· DNI:31780038

· CUIL:27-31780038-5

· Fecha de nacimiento:28/07/1985

· Edad: 31
· Estado Civil: Soltera

· Lugar de Nacimiento: Bahía Blanca

· Lugar de Residencia: General Roca- Rio Negro
· Teléfono: 0351-155481093

· mail:mariapaulaobiol@hotmail.com

EDUCACIÓN:

· SECUNDARIO:

            Título: Gestión Empresarial

            Colegio secundario: CEM N° 9 

            General Roca, Rio Negro

· UNIVERSITARIO:
            Título: Tecnicatura en Administración de Empresa.

            Facultad de Ciencias de la Administración (Instituto Universitario Aeronáutico)
            Córdoba Capital
PERFECCIONAMIENTO:

· Curso de Tango gestión en instituto: CEICOS ( Córdoba Capital)

· Curso de Liquidación de Sueldos:  CEICOS ( Córdoba Capital)

· Curso de Liquidación de Haberes: (Facultad de Ciencias Económicas UNC)

1. Nivel 1: Conceptos que integran un recibo de haberes. Conceptos remunerativos y no remunerativos. Liquidación en caso de vacaciones, sueldo anual complementario, enfermedades inculpables, suspensiones disciplinarias. Jornadas y descansos. Documentación laboral y de la Seguridad Social: obligatoria y facultativa. 

· Curso de Liquidación de Haberes Avanzado: (Facultad de Ciencias Económicas UNC).

2. Nivel 2 : Liquidación con escalas salariales, no remunerativas y todos los adicionales previstos en el CCT 130/75. Liquidación en distintos tipos de jornada y compensaciones. Cálculo y determinación de una liquidación final, en diversas situaciones. Modalidades de contratación. Liquidación del formulario 931 de aportes y contribuciones a la Seguridad Social. Sanciones en el ámbito de la Secretaría de Trabajo de la Provincia. Actas circunstancias y de infracción. Análisis de casos.  

CONOCIMIENTOS:

· Manejo de: Word, Excel, Outlook, Power Point, Internet

· Idioma: Inglés Básico

EXPERIENCIA LABORAL

ATENCION AL CLIENTE:

· Interacción con otras áreas 

· Experiencia en Ventas

           General Roca, Rio Negro.

CALL CENTER  (Atento):

          Empresa: Movistar
          Tareas Realizadas: Atención al cliente, Cambio de equipos, Ventas.
          Dirección: La Rioja 260

          Periodo: 2007-2008

          Córdoba, Capital
ASOCIACION DE INVESTIGACIONES TECNOLOGICAS:

          Dirección: Av. Fuerza Aérea 6500

          Córdoba Capital
          Periodo de pasantía: 16/04/2012-31/10/12

          Periodo en Planta permanente: 01/11/2012 – 30/11/2016
Tareas Realizadas:

· Recepción (atención a clientes, contacto telefónico, Recepción  y envió de Documentación, etc.).

· Soporte de  Caja (Evacuar dudas de alumnos, brindar información de los aranceles y Régimen Arancelario, realizar ciertas gestiones operativas).
· Soporte al Dpto. Recursos Humanos (Contratos, Planilla de Control de Contratos,  Contacto con los Docentes, Confección de Certificación de Servicio y Remuneraciones, Archivo de Documentación.)
· Soporte al Área Económica Financiero (Conciliaciones bancarias, transferencias bancarias,  Controles de saldos bancarios, Registración de  Solicitudes y Rendiciones de Gastos  en el Sistema de Gestión de la Asociación).
 
 
 
