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	CARMEN FLEITAS FEBLES
Pintor Oscar Domínguez, 31 - Lomo Los Frailes
35018 Las Palmas de Gran Canaria (Las Palmas)

Teléfono:  660 665 006
ffcarmen@hotmail.es
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	Formación académica
Formación complementaria
	F.P.I.: Técnico en Gestión Administrativa.
Centro de F.P. de San Juan Bosco (1.988).
Curso de certificación de profesionalidad de Operaciones de Grabación y Tratamientos de Datos y Documentos. Academia de formación AFS. 450 horas. (2015)
Cursando certificación de profesionalidad de Actividades de Gestión Administrativa. Academia de formación Incaem. 880 horas. (2017)
Curso de Informática (Microsoft Word). Centro de Educación de Personas Adultas “Las Palmas-Tamaraceite”. 90 horas (2006).

Curso de Informática de Usuario. FUNDESCAN/SCE. 209 horas (2007-2008).

Manipulador de Alimentos (Básico). Radio Ecca Centro Colaborador de la Consejería de Sanidad. 14 horas (2008).


	
	

	Experiencia  profesional
Información adicional


	Auxiliar administrativo. CECOSA HIPERMERCADOS, S.L. EROSKI (2015). Funciones realizadas: Gestión de los Duas, pedidos a proveedores, recepción de pedidos, autoventas, atención telefónica… (Prácticas 80 horas).
Operario. IMEF – INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL EMPLEO Y LA FORMACION (2010 a 2011). Funciones realizadas: ayudante de albañilería.
Personal de sala. DINOSOL SUPERMERCADOS, S.L. (2010). Funciones realizadas: cajera y reponedora.

Codificador de datos. SISTEMAS DOCUMENTALES INFORMATIZADOS, S.L. (2009). Funciones realizadas: preparación de documentos, para escanear, indizar y archivar.

Limpieza. CLÍNICA NTRA. SRA. DEL CARMEN (2009).

Limpieza. CLÍNICA NTRA. SRA. DEL CARMEN (2008).

Auxiliar administrativo. INSTALADORA ELÉCTRICA FLEINSTELEC, S.L. (1990 a 1999). Funciones realizadas: responsable de administración, organización de ficheros, realización de presupuestos, mecanización y realización de facturas, atención telefónica, recepción de correspondencia, contabilidad básica…

Empaquetadora. SUPERMECADO CRUZ MAYOR (1989).

-Disponibilidad para incorporación inmediata.

-Persona seria y responsable, activa y con don de gentes.

-Flexibilidad de horarios y para diferentes ocupaciones.

-Alta adaptabilidad.
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