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Experiencia profesional
	Fecha de Nacimiento: 19/08/1967
Cedula de Identidad: V-7.102.087

Bucaral II, calle 05, casa Nro 90

Teléfono: 02418781136/0414-4064875

E-Mail: Carildavelasquez@hotmail.com




2017-2017   SEGURIDAD SILGUA, C.A
Cargo: Seguridad Interna (CDR) Central Madeirense
Función: Realizar recorridos, llevar el libro de novedades, realizar inventario de mercancía en diferentes departamentos, chequear facturas, visualización de bolsos, etc.
2012-2016   CELAYA HERMANOS, CA. 
Cargo: Seguridad Interna

Función: Revisar el personal, atender al público,  archivar documentos, Atender teléfono, llevar el libro de novedades, control de entrada y salida de vehículos, trabajos de almacenista (conteo de mercancía)
2009-2012
SERVICIOS INTEGRALES DE PREV Y SEGURIDAD CA. (SEINPRESE)
Cargo:
Recepcionista (3M) Jefe de Grupo (Celaya  Hermanos, ca.)
Función:
Atender al público, manejar central telefónica, elaborar la valija interna  y externa, manejar impresora, fax,  Recepción facturas,

2008-2009
ELITE SEGURIDAD Y EFICIENCIA
Cargo:
Oficial de Seguridad
Función:
Atender al público, manejar el ingreso y egreso del personal. Llevar el libro de diarios.
2000-2003
INVERSIONES 1UNIK
Cargo:
SECRETARIA
Función:
Atención al público, manejo de computador, fax, central telefónica, trabajar bajo presión
1995-2000
SENCAMER

Cargo:
SECRETARIA I

Función:
Atención al público, manejo de computador, fax, central telefónica, elaboración de certificados, realizar depósitos bancarios.

1993-1994
LA INDUSTRIAL EAP (ACTUALMENTE CAJA FAMILIA)

Cargo:
AUXILIAR DE AHORROS
Función:
Atención al público, elaborar Certificados de Ahorros, Aperturas de Cuentas, Manejo de fax.
1989-1993
I.N.P.R.O.P.A

Cargo:
SECRETARIA - RECEPCIONISTA

Función:
Atención al público, elaborar documentos, realizar depósitos bancarios, Ingresar documentos en el Registro y Notaria.
Objetivo
Formar parte de una organización estable que provea oportunidades para aplicar mis conocimientos y al mismo tiempo que me brinde la oportunidad de crecer profesionalmente dentro de la empresa.

Formación Académica
1973- 1979
GRUPO ESCOLAR NACIONAL SIMON RODRIGUEZ
          

Certificado de Primaria
1979-1985
CICLO COMBINADO DR. RAFAEL GUERRA MENDEZ
          

Bachiller en Humanidades.

CURSOS REALIZADOS:
Secretariado Ejecutivo.
Contabilidad Básica.

Windows 95 office (Básico)

REFERENCIAS PERSONALES:
Tahiri C Salcedo P.  (Docente)   0241-8781136/ 0424-4196958
Reader José Noguera (Técnico en Refrigeración) 0414-5937259

             

