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MANUELA PASCUAL VELARDE

INFORMACIÓN PERSONAL

· Dirección: 

C/ Alberquilla nº 56
· Localidad: 

06470 Guareña 

· Provincia: 

Badajoz

· Correo electrónico:
manolypascual@hotmail.com
· Discapacidad:           38%

· Nacionalidad: 
Española

· Lugar de Nacimiento:Guareña (Badajoz)

FORMACIÓN REGLADA

* Graduado Escolar (obteniendo una calificación final de Sobresaliente)

 (1.977-1.987) Colegio Público "San Gregorio"  -Guareña (Badajoz)- 

      * Técnico Auxiliar (Rama ADMINISTRATIVA Y COMERCIAL) 

       (1.987-1.989) Instituto Formación Profesional "Cuatro Caminos" -Don Benito      (Badajoz)- 

 * GRADO SUPERIOR Técnico Especialista (Rama ADMINISTRATIVA Y   COMERCIAL)

       (1.989-1.992) Instituto Formación Porfesional "Cuatro Caminos" -Don Benito (Badajoz)-  

 * INGLÉS (2.005 - 2.007) Nivel Básico en la ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS de Mérida -  

 * INGLÉS (2007 - 2009) Nivel Intermedio en la ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS de Mérida -  

CURSOS

*  INTERNET Y PÁGINAS WEB (50 HORAS)

 (23-02-2004/26-03-2004) INFORMAEX - Berlanga (Badajoz)- 

* TRATAMIENTO DE TEXTOS WORD (40 HORAS) 

(28-03-2004/11-04-2004) INFORMAEX - Guareña (Badajoz)- 

      * INTERNET (30 HORAS)

 (05-04-2004/28-05-2004) INFORMAEX - Guareña (Badajoz)- 

      * HOJA DE CÁLCULO EXCEL (40 HORAS)

 
(05-05-2004/26-05-2004) INFORMAEX - Hornachos (Badajoz)- 

      * BASE DE DATOS ACCESS (35 HORAS)

 
(28-05-2004/11-06-2004) INFORMAEX - Guareña (Badajoz) - 

* OFIMÁTICA (120 HORAS) 

(01-06-2004/26-10-2004) INFORMAEX - Guareña (Badajoz) - 

OTROS CURSOS:

* ''ABORDAJE DE LOS PRINCIPALES PROBLEMAS DERMATOLÓGICOS DESDE LA FARMACIA COMUNITARIA''

Obtención de certificado, examen superado con éxito (10,9 créditos)

* ''VENTA CRUZADA EN LA FARMACIA''

Obtención de certificado, examen superado con éxito (20 horas de formación)

* "APROVISIONAMOENTO Y GESTIÓN DE STOCKS EN LA OFICINA DE FARMACIA"

Obtención de certificado, examen superado con éxito (20 horas de formación)

* "PROBLEMAS DERMATOLÓGICOS EN LA FARMACIA COMUNITARIA. DE LA TEORÍA A LA PRÁCTICA"

Obtención certificado, examen superado con éxito (9,2 créditos y 85 horas lectivas)

EXPERIENCIA PROFESIONAL

· (10-Octubre-1.994/17-Junio-2.004) HIJOS DE JACINTO GUILLÉN, S.L. Distribuidora Eléctrica

· Cargo: 
Auxiliar Administrativo
· Funciones: 

*    Archivos 

* Correspondencia (Instancias, solicitudes, cartas comerciales, registro de entrada y salida de correspondencia, fax,…), 

* Y sobre todo, atención al público (tanto telefónica como personalmente, cliente o posible cliente/abonado).

      *   (26-Enero-2006 / 25-Enero-2007)   RAMÓN GÓMEZ RODRÍGUEZ
Fábrica de Envases y Paléts de madera para frutas y hortalizas.

Cargo:           Auxiliar Administrativo

Funciones:  

      * Archivos

      * Facturación, correspondencia, pagos al personal, caja, bancos, atención al cliente, control del personal, gestión de cobros.

* (01-Febrero-2007/ 15-Febrero-2008) CORPORACIÓN EMPRESARIAL    SÁNCHEZ MOHÍNO ARIAS, S.L. (CESMA, S.L.)

               Empresa dedicada a la elaboración de Aceite de Oliva Virgen Extra y a su exportación en el 90% de su producción.

    Cargo: 
Auxiliar Administrativo

    Funciones:
          * Archivos.

          * Facturación, correspondencia, pagos al personal, caja, control de bancos, atención al cliente, gestión de cobros y pagos, peón en la línea de envasado, peón de etiquetado, peón de paletizaje, preparación de pedidos…

    * (15-Junio-2009 / 30-Junio-2015) MARÍA PILAR SÁNCHEZ-MOHÍNO          

                 ARIAS

                 Farmacia y Parafarmacia

         Cargo:           Auxiliar Administrativo

         Funciones: 

             * Archivos.

             * Facturación, correspondencia, control de pagos de facturas, control  

                      de recepción de pedidos, marcar productos, reponer en la exposición       

                      al público, control de albaranes, hacer pedidos, control de vacaciones,                             

                      dispensación de medicinas y otros productos de parafarmacia…

OTROS DATOS DE INTERÉS

· Carnet de Conducir B1

· Vehículo propio

· 390 pulsaciones aprox. por minuto en mecanografía

· Disponibilidad de incorporación en 1 semana 

· Don de gentes

· Durante todo el tiempo que estuve trabajando en la farmacia, hice varios cursos de dermatología sobre todo, para poder aconsejar y dispensar productos de parafarmacia (solares, hidratantes, cremas para psoriasis, champús anticaída, cremas para irritaciones, dermatitis… y otros problemas de piel…)

· Mi discapacidad no es física, sino debido a estrés y fatiga mental

