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EXPERIENCIA LABORAL





Del 25/06/2012 al 05/03/2014 


(Buenos Aires- Argentina)


Casa del Sol S.R.L, Sector Administración


Cargo ocupado Administrativo, Profesor de Computación.


Tareas realizadas: Confeccionamiento de cheques.


Carga de Proveedores.


Conciliaciones bancarias. 


Atención al personal, efectivo e ingresante.


Control de legajos cesantes.


Profesor de computación en niveles: Inicial, Primario y           Secundario.








Del 05/03/2013 al 30/11/2015


(Buenos Aires- Argentina)


José Ingenieros S.R.L Sector Administración


Cargo ocupado Administrativo, Profesor de Computación.


Tareas realizadas: Confeccionamiento de cheques.


 Carga de Proveedores.


 Conciliaciones bancarias. 


 Atención al personal efectivo e ingresante.


 Control de legajos cesantes.


 Profesor de computación en niveles: Inicial y Primario.








HABILIDADES





-Cuentas bancarias


-Cuentas de cobro


-Operador de Pc


-Relación con proveedores


-Trabajo bajo presión, responsable y organizada.








Español: Natal


Inglés: Básico





-Experiencia en uso de:


Autoform 7, Microsoft Excel, PowerPoint, Word, Publisher, Movie Maker, Google Chrome, Windows etc.





-Licencia de Conducir:


Categoria B1











ESTUDIOS





Año 2010                                                     Titulo Humanidades y Ciencias. Sociales.


(Buenos Aires- Argentina)                                    Instituto Casa del Sol.





2011: Actualidad / Estudiante                    Titulo Abogado, Alumno regular, cursante de cuarto año.


(Buenos Aires- Argentina)                         Universidad Católica de La Plata, Subsede General San Martín.





2015:					      Titulo Mandatario del Automotor.


(Buenos Aires- Argentina)                         Fundación FUNICOMACU, Capital Federal.


Matricula:				      M201524366904219DN                                                                     
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