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CURRICULUM DE
MARIA EMILSEN CUARTAS

Datos personales 
Lugar y Fecha de nacimiento: Medellín, 03/Marzo/1967 
Nacionalidad: Colombiana, residente Argentina desde 1999 

Tipo y número de documento: DNI 93603690 

CUIL : 27- 93603690-8 

Estado civil: Viuda 
Domicilio: Sanchez n° 1904, 4° Piso. La Paternal CABA 

Ciudad: Ciudad Autónoma de Buenos Aires, CP 1416. 

Teléfono: 54114584-0358/ Cel :153808-0303 

Correo electrónico: emilsecuartas@gmail.com 

.
Formación académica
Formación Primaria (completa)
Escuela Anexa a la Normal  - 

Cali, Colombia
Formación Secundaria (completa)
República Argentina
 Ciudad de Cali, Colombia

Formación Terciaria (completa)
Secretariado Comercial 
 Ciudad de Cali, Colombia

Idiomas
Inglés
Conversación: nivel (básico)

Lectura: nivel ( intermedio)

Escritura: nivel ( intermedio)
Manejo del paquete office ( manejo fluído de PC )
Conocimientos en gráfica
Experiencia Laboral en Argentina
Semar Médica
Av. San Juan n° 2479, 1° Piso, CABA, Teléfono 54114308-5522, 54112520-6254
josemaria@semarmedica.com.ar
Mayo 2009 – Junio 2013
· Tareas desarrolladas: Secretaria administrativa, Correspondencia

· Atención  al Cliente, Pagos, Conmutador, Pago a Proveedores
· Referencia/Contacto: José María Santos; 

· Gonzalo Ezequiel Santos.
Motivo de egreso: Renuncia por viaje a Colombia.

Estudio Jurídico Dra. Dinatale y Asoc. 

Av. Callao n° 257, Piso 2 “ E ”. CABA. Teléfono: 114371-0759;
· estudiodinatale@hotmail.com
ABRIL 2003 – Marzo 2009
· Tareas desarrolladas: Secretaria administrativa, Correspondencia

· Atención  al Cliente, Pagos

· Redes  Sociales, Agenda

· Referencia/Contacto: Dra. Miriam Susana Dinatale. 

· 54113084-0425 y 54115589-1016

Motivo de egreso: Renuncia por motivos familiares. 
Trabajé de recepcionista de Pedidos Médicos en Medicina Laboral 

Trabajé como encargada en la Peluquería ESI San Isidro (medio tiempo )
· Tareas : Manejo de Personal,Recepcionista ,Manejo de Posnet

· Atención  al Cliente, Pagos a Proveedores

· Compra de Insumos, Agenda de turnos

· Pago de Nómina a Empleados, Apertura y Cierre del Local

Librería Salónica. 

Av. Marcelo T. de Alvear 1305
Marzo 06  de 2017 – Junio 23 de 2017
· Tareas desarrolladas:

· Atención al Cliente, control del Stock

· Fotocopias, Anillados, Scaneos.

· Manejo de Caja

Motivo de egreso: Temporal
