1. Datos Personales

Apellidos: Ortega Pena

Nombre: Devora

Fecha de nacimiento: 20/12/1977

Teléfono: 686159457

2. Formación:

A. Estudios realizados

Año académico 82-92: Estudios primarios. Graduado escolar.

Año académico 92-95: primer y segundo curso de Técnico Auxiliar Administrativo de la rama Administrativo Comercial.

Año académico 95-98: en los tres siguientes años obtuve el título de Técnico Especialista en Informática Empresarial.

B. Conocimientos Informáticos 

Poseo conocimientos Informáticos acerca de los siguientes programas: WP 5.1, Microsoft office, tinfor y contawin.

C. Idiomas

Tengo hasta cuarto curso de inglés en la escuela oficial de idiomas de ingenio.

3. Experiencia laboral 

Grupo Bolaños

Desde diciembre de 1998 hasta julio de 2000.

Estuve como administrativa en el departamento de registro y control de facturación. En un corto periodo de tiempo pasé a ser responsable de la generación y transmisión de productos nuevos cambios de precio y ofertas.

También desempeñé la preparación de pagos y transferencias en el departamento de contabilidad.

Carrefour Vecindario 

Desde octubre de 2000 hasta la actualidad.

Empecé de administrativa en el departamento de contabilidad llevando estadísticas y banco y arqueos de todos los medios de pago que se realizan en el hipermercado. Luego pasé al departamento comercial en el cual llevaba pedidos tanto a proveedores como a plataforma, control de contenedores y logística el cual lo sigo llevando en el departamento de recepción, siendo la coordinadora sustituta, donde además se lleva la facturación devoluciones y todo tipo de gestiones de entradas y salidas de stocks.

4. Observaciones 

Puedo acreditar la realización de los cursos con sus fotocopias correspondiente si fuera necesario.

Soy una persona dinámica, siempre dispuesta a aprender y con un elevado espíritu de superación.

5. Notas

Poseo carnet de conducir clase B y vehículo propio 

Certificado de curso de Excel

Certificado de un curso de Internet.

Carnet de carretillero.

Recientemente realizado un curso de Oficina Técnica (en abril de 2017).

