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Ana Armenteros Ramos



Dirección: C/ Sierra Mágina, 7 1º A

Localidad: Torredonjimeno (Jaén)
DNI: 77.348.374-H
Lugar y Fecha de nacimiento: Torredelcampo, 25 de Febrero de 1986

Móvil: 628 292 480

E-mail: anarubi330@gmail.com
Carnet de Conducir: Clase B (Vehículo propio)

http: //AnaArmenteros.MiCVWeb.com

FORMACIÓN

2013

PRUEBA DE ACCESO A GRADO SUPERIOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL. 
Instituto Las Fuentezuelas, Jaén.
2004

TÉCNICO AUXILIAR “GESTIÓN ADMINISTRATIVA”.

Instituto de Educación Secundaria “Acebuche”. Torredonjimeno, Jaén.
2003

EDUCACIÓN SECUNDARIA OBLIGATORIA (E.S.O)



Instituto  Educación Secundaria “Torre Olvidada”. Torredelcampo, Jaén.
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

2013

Curso “Igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres: Aplicación Práctica en el ámbito jurídico” Nivel avanzado. (65 horas) 
Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad.

2011

Curso Inglés “Atención al público” (220 horas)


AC Traductores, S.L
2007

Curso “Técnicas de Secretariado” (84 horas)



Fundación Tripartita (IFES)

2007

Curso “Gestión Comercial” (40 horas)



Fundación Tripartita (IFES)

2007

Curso “Tratamiento de textos Word nivel avanzado” (30 horas)



Fundación Tripartita (IFES)

2007

Curso “Gestión Contable Informatizada” (40 horas)



Fundación Tripartita (IFES)

2007

Curso “Internet” (30 horas)



Fundación Tripartita (IFES)

2005
Curso “Experto  Gestión de Salarios y Seguros Sociales” (350 horas)



Junta de Andalucía

2005 

Curso “Contabilidad de costes” (20 horas)



Centro de formación Nomaster

2005 

Curso “Contabilidad básica” (20 horas)



Centro de formación Nomaster

2005 

Curso “Matemáticas financieras” (20 horas)



Centro de formación Nomaster

2005 

Curso “Seguros” (20 horas) 
Centro de formación Nomaster.

2005 

Curso “Introducción al Derecho (Civil y Mercantil)” (20 horas)



Centro de formación Nomaster

1997 Título “ Mecanografía”  (400 p/m)

Academia “ IBEL"

INFORMÁTICA 

INFORMÁTICA

Word, Excel, Access, Power Point  (Nivel Medio)




Contaplus, Nominaplus y Facturaplus (Nivel Medio)



Internet (Nivel Alto)
EXPERIENCIA PROFESIONAL

2012


RECEPCIONISTA
PADEL PREMIUM, Jaén.  (2 meses)

2009


AUXILIAR ADMINISTRATIVO
SANTOYO AGRÍCOLA, S.L.U, Jaén.  (12 meses)

2008


AUXILIAR ADMINISTRATIVO
GÓLUM METAL, S.L.L. Torredonjimeno, Jaén, (18 meses)
2007


DEPENDIENTA




DEPORTES LUQUE. Martos, Jaén. (6 meses)
2006                              AUXILIAR ADMINISTRATIVO  

CONSTRUCCIONES JUAN MORAL, S.L, Torredelcampo, Jaén, (4 meses)

2005


AGENTE COMERCIAL

NETWOK CREACIÓN CHL, S.L. Torredonjimeno, Jaén. (3 meses)

2005


COMERCIAL FINANCIERO

ING NATIONAL NEDERLANDEN, Torredonjimeno, Jaén. (5 meses)
2004
AUXILIAR ADMINISTRATIVO


PROCODA ASESORES, S.L. Torredonjimeno, Jaén. (3 meses)
2004
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

GESTORIA ASECON.  Torredelcampo, Jaén, (prácticas de 280 horas: distribuidas en 26 jornadas)
OTROS DATOS DE INTERÉS

· Disponibilidad horaria y geográfica.

· Buen trato al público.

· Habilidades comerciales.

· Responsable y puntual

· Inglés básico.

· Afán de superación, capacidad de trabajo en equipo y tolerancia al stress.
�








