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CURRICULUM VITAE
MARIA FERNANDA RUIZ SALGADO

De mi mayor consideración:
A través de la presente tengo el agrado de dirigirme a usted a los fines de transmitirle mis deseos de formar parte de su equipo de trabajo.
Como profesional cuento con los conocimientos, aptitudes y experiencia necesarios para asumir nuevos desafíos, así como también el cumplimiento de objetivos y metas.     
 			            Actualmente estoy en búsqueda de nuevos retos y aprendizajes, y creo que esta es una oportunidad para incorporarme a un espacio con grandes proyectos. Considero que mi capacidad analítica y mis habilidades de comunicación pueden contribuir  en su labor. Es dable mencionar en este punto que estoy interesada y a la vez dispuesta a realizar la capacitación que se considere necesaria para el puesto y que contribuya por ende a un mejor desarrollo de las tareas.
  Es, también, oportuno revelar que tal como se detalla en el Curriculum adjunto, cuento con acreditable experiencia laboral no solo en el ámbito privado sino también en la Administración pública. 
                               Espero tener la oportunidad de conversar con usted para, personalmente, exponerle mis conocimientos y mi deseo de formar parte de su grupo de trabajo. A los fines de que estudie mi postulación, adjunto Curriculum Vitae. Quedo a su disposición para ampliar cuanta información estime necesaria.
       Reciba un cordial saludo.
Ruiz Salgado M. Fernanda





DATOS PERSONALES        
 Estado Civil: Soltera s/h      Fecha de Nacimiento: 08/09/1988
Edad: 28 años                        Teléfono: 0351 – 155158854
Domicilio: Duarte Quirós 979 - B° Centro, Córdoba Capital.
Correo Electrónico: f-ruizsalgado@hotmail.es - f4ruizsalgado@gmail.com 
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OBJETIVOS Desarrollar mis capacidades y conocimientos para realizarme en lo laboral y personal. 
PERFIL Organizada y proactiva; flexibilidad para trabajar independientemente o como miembro de un grupo.

EDUCACIÓN
· ESTUDIOS DE POSGRADO:
1. Universidad Católica de Córdoba – Posgrado en derecho Empresarial (en curso)
· CURSOS Y CAPACITACIONES:
1. Fundación Carlos Slim – Capacitaciones Online acreditadas - Finder (julio - agosto 2017)
1. Fundación Carlos Slim – Evaluador de negocios (junio - agosto 2017)
1. Fundación Carlos Slim – Relaciones Comerciales (junio - agosto 2017)
1. Fundación Carlos Slim – Gestor de Imagen Web (mayo – julio 2017)
1. Universidad Siglo 21 -  Analista Contable Sistema de Gestión SAP (abril - julio 2016)
1. Instituto Capacitación IT – Administración de datos en SQL Server (abril – junio 2015)
1. Fundación Carlos Slim – Capacitaciones Online acreditadas – Curador de Datos
· ESTUDIOS UNIVERSITARIOS:
1. Universidad Nacional de Cba – Profesorado en Ciencias Jurídicas  (2016 - actual)
1. Universidad Nacional de Cba; Facultad de Derecho y Cs. Sociales (periodo 2007-2013)
                   Titulo Obtenido: Abogada                              Promedio general: 8.00
· ESTUDIOS SECUNDARIOS (periodo 2001-2006): 
Colegio Madre Mercedes Guerra (Santiago del Estero, Capital). 
                 Título Obtenido: Bachiller.                              Promedio final: 9.72
· IDIOMA
INGLÉS: Intermedio en Lectura y Escritura 
EXPERIENCIA LABORAL
1. Abogada en estudio Jurídico Arias & Asoc:
[bookmark: _GoBack] Tareas: Procuración y manejo de causas judiciales de forma independiente – atención de clientes y asesoramientos – negociación, mediación - trámites administrativos y burocráticos en ART, ANSES, AFIP y demás entes públicos – trámites bancarios.
1. Analista de Contratos y Sitios en CLARO SRL ARGENTINA: 
Tareas: Control y actualización de los contratos de locación entre Claro (AMX) y  propietarios en distintas zonas del país, negociación y mediación con los mismos. Manejo de archivo – administración, gestión y procesamiento de los documentos vinculados a las locaciones – recepción y gestión de las problemáticas que surgían con los particulares y apoyo al equipo legal para evitarle conflictos judiciales a la empresa– manejo de base de datos
1. Pasante en Caja de Jubilaciones, Pensiones y Retiros de Córdoba: 
Tareas: Gestión, administración y organización de los documentos relacionados con los juicios de la entidad – manejo de agenda – labores burocráticos (trámites bancarios y/o relacionados con la administración pública)- procuración de causas – negociaciones – manejo de archivo – gestión de base de dato de la entidad.
1. Administrativa en Clínica de la Familia Cba:
Tareas: recepción y atención de afiliados – procesamiento y organización de documentos - soporte y gestión de base de datos - trabajo administrativo en general.
1. Creo de importancia mencionar que con anterioridad a los trabajos especificados, realicé una variedad de labores a los fines de poder ayudar a la subvención de mis estudios. 

REFERENCIAS:
· Martin Arias (Abogado Estudio Jurídico Arias y Asoc.) cel. 351 - 3109241
· Érica Puiggros Young (Caja de jubilaciones),  cel. 351- 156068372
· Eugenia Ruiz (Dra. Clínica de la Familia), cel. 351- 156189469. 
ACTIVIDADES SOCIALES:
1. Voluntariado en Iglesia Capuchinos-Cba. durante 3 años (periodo 2007/2010) Espacio/Grupo: “Desayunador”: se le servía el desayuno a gente sin hogar.
1. Voluntariado en Fundación Manos Abiertas-Cba. durante 2 años (periodo 2015/2017) Espacio/Grupo: “Obra Cura Brochero – extensión Cárcel de Bower”.-



image1.jpeg




image2.png




image3.gif




